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1. GLOSARIO

APCDMX: Administracion Publica de la Ciudad de México.

Constancia: Documento emitido por la Direccion General de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas, que
compruebe el registro o actualizacion al Padréon de Proveedores de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, la cual podra incluir la calidad de
proveedor salarialmente responsable.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién.

e.Firma: Firma electrénica proporcionada por el Servicio de Administracion
Tributaria.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

INE: Instituto Nacional Electoral.

INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

Ley: Se hace referencia a la Ley de Adquisiciones del Distrito Federal.
Lineamientos: Se hace referencia a los Lineamientos Generales del Padron de
Proveedores de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Persona Fisica: Individuo con derechos y obligaciones.

Persona Moral: La Nacion, Los Estados y los Municipios, las corporaciones de
caracter publico reconocidas por la ley, las sociedades civiles o mercantiles,
sindicatos, asociaciones de profesionales, sociedades cooperativas y
mutualistas, las asociaciones, las personas morales extranjeras de naturaleza
privada, y por regla general, todas aquellas que reconozca la ley.

Plataforma: Sistema electronico habilitado para la revision, validacion,
supervision de documentos e informacion, asi como para la emision de
constancias de registro.

Proveedor de Sector Prioritario: Proveedores que a través de la
autoidentificacion manifiesta pertenecer a uno o mas de los sectores siguientes:
Mipyme, sociedades cooperativas, empresa liderada por mujer (es), mujer
persona fisica, del sector campesino y comunidad indigena.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

RPPyC: Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

TIP: Tarjeta de Identificacion Patronal.

Tianguis
Digital
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2. MANUAL DE INSCRIPCION

El manual contiene los pasos detallados a seguir para realizar el registro de inscripcion al
Padrén de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México para las
personas fisicas y personas morales que deseen ser Proveedores del Gobierno de la
Ciudad de México. El registro es gratuito y en linea, en el portal de Tianguis Digital.

El Padron de Proveedores es el sistema de registro para que personas fisicas como
personas morales soliciten el registro, y este pase por el proceso de revisidn y validacion
necesarios para obtener la constancia que les permita participar en procedimientos de
contratacion publica de la Ciudad de México.
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3. GENERALES

Ingresar al Portal de Tianguis digital, mediante la liga:
https://www.tianguisdigital.cdmx.gob.mx

Nuestros Modulos

Explora las distintas herramientas y médulos que Tianguis Digital tiene para ti Desde
convocatorias, concursos digitales, datos abiertos, discusiones pablicas, entre otros

Proveedores Instituciones compradoras Herramientas Pablicas

Oportunidades Padron de
de negocio Proveedores

Concurso Digital

DAR CLIC EN EL RECUADRO QUE
INDICA EL ACCESO AL “PADRON
DE PROVEEDORES”

Discusion de
Prebases

Al dar clic, el portal arrojara la ventana siguiente, en la cual se visualiza un AVISO que
contiene informacion de interés al proveedor, ya que en él se encuentran los datos
de contacto con el padron de proveedores como son correos electrdnicos:
proveedores_cdmx@finanzas.cdmx.gob.mx y mesadeservicio@finanzas.cdmx.gob.mx,
numero telefonico: 55-51-34-26-00, extensiones 5004, 5026, 5070 y 5712 en los cuales se
proporcionara informacion, asesoria y asistencia para el registro al padron.

Aviso

De conformidad con el decreto publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México numero 586 Bis de fecha 28 de mayo de 2021, se les informa
que continda suspendida la atencion presencial a proveedores interesados
en obtener la Constancia de Registro al Padron de Prowveedores de la
APCTDMX.

Por lo anterior. esta Direccién General. atendiendo a las indicaciones del
Gobierno de la Ciudad de México y con el fin de evitar la propagacion de
contagios, brindara atencion telefénica de lunes a viernes en un horario de
5-:00 a 17:00 hrs. en el tel&fono 55 51 34 26 00 Ext 5004 y 5026, 55 57 23
65 65.

Asi como a traves del cormeo electronico
proveedores_cdmx@finanzas.cdmx.gob.mx en cualquier momento.

En caso de cualguier duda o falla durante el proceso, en la plataforma,

puede enviar un cormmeo a mesadeservicio@finanzas cdmx goby mac

MNOTA: Favor de incluir la siguiente informacién.

= Sistema a reportar Proveedores
- RFC con homoclave.

= Folio de validacion

= Nombre o Razon Social.

« Telefono de contacto.
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4. REGISTRO

Para iniciar con el registro es necesario tachar el aviso anteriormente mencionado, se
visualizara la pantalla siguiente, y se debera seleccionar cualquiera de los dos apartados
de “Registrate” como se muestra en la imagen:

[eita W - . ;
.{r:{i f//io B beass | L Sanas Registrate J Inicia sesion  Consulta el padrén  Aviso de privacidad

Sistema de Compras PuUblicas de la Ciudad de Mexico

21 4 Personas y empresas ya pueden acceder a oporur <«
negocio con el gobierno y las alcaldias de la Ciudad DAR CLIC EN EL BOTON DE SU
PREFERENCIA PARA REGISTRO

Beneficios

Padrén de Proveedores

Empieza yva

Obtener tu constancia como Proveedor de la Registrate
Ciudad de México no tiene costo. Es un tramite

Conace el proceso para registrarte en linea y obtener tu
CO= s constancia. El servicio es completamente gratuito.
El registro y su actualizacién puede realizarse Actualiza tu registro
completamente en internet. Sin largas fllas de

Inicla sesién y modifica tus datos y renueva tu constancia cuando
L Te: sea necesario.
Las personas y empresas registradas pueden Consulta el padrén
recibir notificaclones sobre nuevos

Accede a Informacion publica sobre los proveedores registrados.
procedimientos de contrataciéon.

Accion que llevara a la ventana siguiente en la cual se debera de seleccionar si el registro

lo realiza una Persona Moral o Persona Fisica, ya que los requisitos solicitados que se
describen estan directamente asociados con el tipo de persona que se indica.

Reglstrarse en el Padron de Proveedores de la Cludad de MéxIco no cuesta y puede
reallzarse completamente por Internet

Antes oo comanzar ©

SIOS ¥ GOCLMENLOS MOSHEGos Gn oSt P3N

Coermera tu registro
Requisitos

[T ——— Soy persona morat

Manual de Usuario

Persona Fisica

Datos ae lgentioaa
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Una vez que se haya seleccionado el tipo de persona que se va a registrar, aparecera un
listado el cual indica los documentos necesarios para llevar a cabo el registro, una vez
que cuentes con toda la documentacion solicitada dar clic en el recuadro “Comienza tu
registro”.

Registrarse en el Padron de Proveedores de la Cludad de México no cuesta y puede
realizarse completamente por Internet

Seviey e CIrneTLtar B PR e IR P U Eurla Con b seouedion  documenion e tadon i s pigee

Requisitos
s
Manual de Usuarke DE IGUAL MANERA
] PODRACONSULTAR EL MANUAL DE
Ty | Perons Merst USUARIO EL CUAL DETALLA PASO A

PASO EL PROCESO DE REGISTR
HASTA LA OBTENCIO E SU
CONSTANCIA DE PROVEEDOR DE LA

Dtos de etz CIUDAD DE MEXICO

it cormbituie

Rwdormas setsiuierias

Eapchura scoioraris

Datos de Represemtacian Lepal

bt s see cfcin vigerie g Lagad (ML, chchd pr e

Fodier nolarisl gos eredie b per |uraioa del rim Legs

Datos fiscabes
Segery fecder os Comroyees con homolres
Comprotarts de Alts ats = ZAT
Conetmaca ce SRuRce Pl
Comprobants de dormicilie fecel
Dclarnchin srss de 55 dei sjercico Tecel prosima pessdo
Compictarts da reglire svie of B o INFO AT
Tanets Je Dertfcacion Petronsl sxpsdida por @ WLL
Carficadc de s.8rme vigeris

Datos do contacko
Talons y CoTes aSCIFtals o8 Comlacis

Deorwclibo y tadéions de cortecto en la Chaded de México
Comprotarts de domiciic s s Ouedss ds Masco

En el formato on n. debaras prop b= g

Zarvicion ofrecicdos y priscips s clesiss,

Contratos celsindos con b Adminisirsckin Pubbo de b Oeded de Bésos e os Skimo res shos copckonal)
labacraban y wire ciroa

© regier D deterk s frmady iptarants hecerds yET del DerEfodo s AnTs ol provesdor it por o SAT

N0 bene an certiicada afrma? Corautin cime cbtenerts.

= T it e Tepaon

Podra descargar dicho listado en formato PDF, dando clic en “Imprime la lista de
requisitos” la cual se visualiza al final del listado.
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Adicional a los documentos enlistados anteriormente, si el proveedor desea adquirir la
condicion de Salarialmente Responsable, deberd contar con la siguiente
documentacion:

e Declaracion anual tipo normal del ejercicio anterior inmediato, en caso de contar
con declaracion de tipo complementaria debera de adjuntar en un solo archivo
ambas declaraciones (normal y complementaria) ambas con acuse, detalle y en
su caso comprobante de pago.

e Propuesta de Cédula de Determinacion de Cuotas IMSS, SUA o Formato para Pago
de Cuotas Obrero Patronales, Aportaciones y Amortizaciones de los ultimos tres
meses a la fecha de presentacion con su respectivo comprobante de pago.

e Ultimas tres declaraciones provisionales de ISR e IVA de tipo normal con acuse,
detalle y comprobante de pago de ser el caso.

5. REGISTRO PERSONAS MORALES
5.1 PRE-REGISTRO

Para iniciar se debera crear una cuenta registrando los datos de la persona moral
requeridos como los son:

> RFC con homoclave

> Fecha de Constitucion

> Razoén social

> Correo Electrénico Principal
> Correo Electrénico Alterno

Se deberad registrar con su Certificado de e.firma emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria, una vez que haga la carga del certificado en el formulario de
“Pre-registro”, debera corroborar que sus datos autocompletados sean correctos, tales
como:....

N
\‘

RFC con Homoclave
Fecha de constitucion

. ®
“‘ “‘

Razon social
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Debera de corroborar que el RFC y el correo electrénico principal registrados
estén correctamente capturados, de lo contrario y en caso de que el RFC esté
mal registrado, no se podrd firmar el registro y se tendra que cancelar el mismo

& para iniciar uno nuevo, del mismo modo, en caso de que el correo electrénico no
corresponda, si el portal arroja alguna notificacion respecto a su tramite, esta
se enviara al correo electronico registrado y en caso de que exista un error las
notificaciones no llegaran al proveedor y se tendra que solicitar cambio de
correos registrados inicialmente. En ambos casos ocasionard retrasos en el
registro del proveedor quien lo solicita.

Formulario de pre-registro

Crea una cuenta y comienza tu registro:

Soy persona moral

Crea una cuenta por medio del Certificado de e.Firma de tu empresa:

Cortfcaco (<o) DEBERA DE DAR CLIC EN EL BOTON “+* ////®
PARAADJUNTAR SU CERTIFICADO DE

E.FIRMAE INICIAR SU PRE-REGISTRO

Exiraer informacion Certificado

RFC con homoclave:

UNA VEZ ADJUNTO EL CERTIFICADO DE EFIRMA DAR
CLIC EN EL BOTON “EXTRAER INFORMACION
Razén social CERTIFICADO”, SE DEBERA  VISUALIZAR LA
INFORMACION EXTRAIDA DEL MISMO EN EL
FORMULARIO Y DEBERA CORROBORAR QUE LOS
Correo electrénico DATOS SEAN CORRECTOS.

Correo electrénice (Alternc) Confirmar correc electrénico (Alterno)

Una vez que el Pre-registro concluyd, seleccionar en la parte inferior el recuadro para
declarar y aceptar términos y condiciones, hecho lo anterior, dar clic en el recuadro

(13 C 2
rear cuenta’.
oE e A .
%:g! g:/{:a oo el gj Eliagr:(gal;ls Registrate Inicia sesion Consulta el padrén Aviso de privacidad

Sistema de Compras Publicas de la Ciudad de México ~ Padrén de Proveedores

Formulario de pre-registro
Crea una cuenta y comienza tu registro:

AL ACEPTAR LOS homoclave: Fecha de constitucion:
TERMINOS ¥ 703083W3 08/03/1987 o
CONDICIONES .
. iat:
APARECERA UNA
PALOMA Y CENTER RAGE SA DE CV
PODREMOS CREAR
LA CUENTA fectronico Confirmar correo electrénico
@gmail.com ‘@gmail.com
AL DAR CLIC EN EL BOTON
Correo electronico (Alterno) Confirmar correo electronico (Alterno) “CREAR CUENTA” SE HABRA
@gmail.com @gmail.com CONFIRMADO LA CREACION DE
LA MISMA
claro y acepto los términos de veracidad de informacion, acceso a la infogfacion
droteccion de datos personales

10

Crear cuenta

£¥a tlenes una cuenta? Inicla sesion {TURF.C. esta tomado? Recupéralo
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Concluido lo anterior, aparecera la “Confirmacion de creacion de cuenta”, la cual
informa del correo electrénico para confirmar la cuenta y recibir una contrasefia

provisional.
o
iy ‘;‘ o’, IERM A IOVADO
%‘é‘l‘ GJ ° qc"l?)ga:: DF_OH%‘):(léO '7‘": :EEECH:OS
)

Pre.registro al Padron de Proveadores.

Una nueva cuenta ha sido

CONTRASENA PARA
ACCEDER AL PORTAL

Administracién Pl

Federal de C

Contrasedia: OcoclizfBedLono

Le recordamos que cuents con un plazo de 20 dias naturales para completar la
totalidad del registro. De ko contrario, esta cuenta serd eliminads y deberd volver

DAR CLIC EN “VALIDAR
] CUENTA” PARA
CONFIRMAR SU CUENTA

 repistrarse.

Y PODER ACCEDER AL
Al imiciar sesifn, cambie su cantrasefa. Ests Seme un cardster persons PORTAL
ntransferible, por ko que su uso es responsabildsd de quien la solicity
resguards
Si tiene dudas o comentarios. puede contactamos en la cuenta de cofrec

electrinico provesdores cdmx@Snanzss edmo gob mx

Atentaments,

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Secretaria de Administracién y Finanzas
Goblerno de a3 Ciudad de México

i/ A Tianguis
Digital

Se recibira en el correo electronico que previamente se registré como correo principal, la
confirmacién de cuenta de Tianguis Digital como remitente, en el cual debera de
contener la informacion para acceder a lo que en adelante sera su portal.

Tianguis Digtal Confirmacion de creacion de cuenta - Pre2gistro al Padion d Proveedores. ADR. il

El correo que recibird contendra la contrasefia la cual se compone de 15 caracteres
alfanuméricos de forma aleatoria y el link de ingreso a la plataforma, como se detalla en
laimagen siguiente:

11
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Confirmacién de creacién de cuenta
Tu cuenta fue creada correctamente
En breve recibiras un correo electrénico para confirmar tu cuenta y recibir una contrasena provisional:
Da clic en el boton de “Confirmar” de dicho correo para iniciar sesion en tu nueva cuenta y continuar con tu

registro.

Deberas completar el registro y enviar tu informacion en un maximo de 20 dias naturales o de lo contrario tu
cuenta sera eliminada y deberas comenzar €l proceso de nuevo.

No olvides revisar tu bandeja de entrada o de correo no deseado.

Iniciar sesion

La creacion de una cuenta con un R.F.C. ajeno constituye usurpacion de identidad, que se castiga con una pena
de uno a seis afos de prision y 400 a 600 dias de multa.

De manera que ya que se ha validado la cuenta en automatico se enviara a la ventana de
“Iniciar sesion”,

Es importante senalar que la contrasena proporcionada en el correo
electronico debera registrarse tal cual para ingresar a la plataforma.

Inicia sesidén y actualiza tu registro

Como proveedor registrado tiene la obligacion de informar de cualquier cambio relevante en tu negocio, asi como de renovar tu
constancia anualmente

En esta secclon podras Ingresar a tu cuenta para actuallzar tu registro y renovar tu constancla.

SE DEBE DE REGISTRAR
LA SIGUIENTE Ya has confirmado correctamente tu correo! EL “RFC”DE LA
LEYENDA DEBE DE PERSONA MORAL
APARECER UNA VEZ REGISTRADA, SIN
QUE SE HAYA RFC con homaclave PUNTOS, COMAS,
VALIDO LA CUENTA RFC CON HOMOCLAVE GUIONES O ESPACIOS
DESDE EL CORREO
ELECTRONICO Contrasefia
Password
SE DEBE DE REGISTRAR LA
:Olvidaste tu contrasefia? CONTRASENA

PROVISIONAL QUE
CONTIENE EL CORREO
QUE RECIBIO

Inicia sesion

AN no tienes una cuenta? Registrate | iNo recibiste el coreo de confirmacién? Reenvialo

UNA VEZ REGISTRADO EL RFC Y CONTRASERA,
DAR CLIC EN “INICIAR SESION” PARA PODER
INGRESAR AL PORTAL EN EL QUE SE
CONTINUARA Y FINALIZARA EL REGISTRO

12
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NOTA: Es importante que se valide la cuenta y visualizar la ventana que se
& ejemplifica, ya que en caso de recibir el correo y no validar la cuenta, al
intentar iniciar sesion aparecerd la leyenda “RFC NO REGISTRADO?”,

Después de haber dado clic en “Iniciar sesion” se podra ingresar al portal de registro de
Tianguis Digital, el cual contendra los datos de la persona moral registrada, por lo que
sera su portal personalizado como a continuacion se muestra:

A . .
4 i, Tianguis
igital

o
TNR| P, comemnooeLa

Mi cuenta Actualizar o renovar Perfil de tu negocio Cerrar sesion

Proveedor: MCRB703083W3
Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ
Fecha alta: 31/08/2022

Dias para concluir: 0 - 20

DEL LADO SUPERIOR IZQUIERDO COMO
ENCABEZADO SE VISUALIZA: EL RFC
DEL PROVEEDOR

Identidad . _
LA SITUACION DE SU TRAMITE: ESTE
PUEDE SER DE PRIMERA VEZ,
RENOVACION (DESPUES DE UN ANO) Y
ACTUALIZACION (EN EL MOMENTO

Proveedor MIPYME

Representante legal

QUE ASi LO REQUIERA)
Contacto
FECHA DE REGISTRO: DIAS PARA
Requisitos fiscales y de seguridad social CONCLUIR, QUE SERAN LOS DIAS
— . HABILES CON LOS QUE SE CUENTA
Responsabilidad Salarial PARA ENVIAR SU DOCUMENTACION

Proyectos y contratos relevantes de los

ualtimos 3 afos

Intereses

Responsabilidades administrativas y anticorrupcién

Obligaciones

Firma

13
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Proveedor: MCR8703083W3 @ctualizar arenovar Perfil de tu negocio@

Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ
Fecha alta: 31/08/2022

Dias para concluir: 0- 20 DE LADO SUPERIOR DERECHO SE
VISUALIZAN 4 SECCIONES:
MIREGISTRO

Identidad MI CUENTA
ACTUALIZAR O RENOVAR
“PERFIL DE TU NEGOCIO”

Proveedor MIPYME CERRAR SESION

Representante legal

Cnantartn

6. SECCIONES
6.1 Ml CUENTA

Dentro de la seccidon de “MI CUENTA” encontraremos dos opciones que son “Actualizar

Informacion” y “Cambiar contrasefia”.

o
r!’;’é' o’ﬂo GOBIERND DE LA
W U

CIUDAD DE MEXICO

A " 1
/i, Tianguis
dj Digital
Proveedor: MOIF730104HX4 Micuenta Actualizar o renovar Perfil de tu negocio  Cerrar sesion
Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ

Fecha alta: 27/07/2022
Dias para concluir: 63 - 20

Actualizacién de datos principales
En esta seccion podras modificar los datos basicos de tu cuenta, el correo electronico de contacto y la contrasefia.

Cambiar la contrasefia

Actualizar informacién de cuenta y correo
electronico de contacto.

Actualizar informacion ’

14
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Dando clic en “Actualizar informacion” se visualizara la pantalla siguiente:

Proveedor: MCRB703083W3

Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ
Fecha alta: 31/08/2022
Dias para concluir: 0 - 20

Micuenta Actualizar o rencvar Perfil de tu negocic  Cerrar sesién

Actualizar informacion
Razén soclal:

MICRO CENTER RAGE SA DE CV

Fecha de creacln: ES EN ESTA SECCION EN
08/03/1987 fu] DONDE SE LLEVARl‘l A
CABO LA CORRECCION A
LA OBSERVACION DE LA
Correo electrénico Confirmar correo electrénico FECHA DE CONSTITUCIéN
lic jdd87@gmail.com DE LA PERSONA MORAL
REGISTRADA
Correo electrénico (Alterno)

‘ Guardar informacién ’

Como se observa, nos da la posibilidad de modificar la razén social, fecha de creacion,

correo electrénico y correo alterno, al finalizar guardaremos la informacién y nos
remitira a la ventana de los apartados a registrar.

Por otro lado, al dar clic en “Cambiar contrasefa” se visualiza la pantalla siguiente:

Proveedor: MCRB703083W3

Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ
Fecha alta: 31/08/2022
Dias para concluir: 0 - 20

Micuenta Actualizar o rencvar Perfil de tu negocic  Cerrar sesién

Actualizar contrasefa

Contrasena actual:
Nueva contrasena:

Confirmar nueva contrasena:

‘Cambilar contrasefia

En esta parte, el portal da la opcidon de cambiar la contrasefia provisional que se
proporciond inicialmente para ingresar al portal.
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6.2. ACTUALIZAR Y RENOVAR

En esta pestafia se podra visualizar una serie de apartados en los cuales debera de

registrar y adjuntar documentacion solicitada desplegando cada uno de ellas como lo

son:
> ldentidad
» Proveedor MIPYME
> Representante legal
> Contacto
> Requisitos fiscales y de seguridad social
> Responsabilidad Salarial
> Proyectosy contratos relevantes de los ultimos 3 afios
> Intereses
> Responsabilidades administrativas y anticorrupcion
> Obligaciones
> Firma
provecaor werorosomaws S ——
s pars concis: 0. 20
Identidad

Proveedor MIPYME

Representante legal

Contacto

Requisitos fiscales y de seguridad social

Responsabilidad Salarial

Proyectos y contratos relevantes de los
ultimos 2 anos

Intereses

Responsabilidades administrativas y anticorrupcién

Obligaciones

Firma

I. IDENTIDAD

El apartado de Identidad se conformara de cinco secciones:

>

Informacidn y estructura corporativa

16
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Informacidn y estructura accionaria

Identidad legal y;

>
> Informaciony estructura directiva
>
> Caracteristicas de la empresa

En cada una de las secciones que conforman el apartado de “IDENTIDAD”, se debera de
registrar la informacidén solicitada y adjuntar la documentacién requerida, en los
campos en las cuales se visualice el boton “Adjuntar”, en cada una de estas secciones
encontraremos una descripcion de las caracteristicas que debe de contener el
documento que se debe de adjuntar.

IMPORTANTE: Toda la documentacion que sea requerida debera de ser en
formato PDF, con tamano no mayor a 30 MB, Nombre del archivo, este, no
debe contener acentos, espacios, comas o mayusculas.

A) Informacioén y estructura corporativa

En la primera parte si lo desea podra adquirir la calidad de “Proveedor de Sectores
Prioritarios”, contestando a las preguntas que se visualizan:

Identidad

ZER T IESA Mas Sl 5O% df PArmipascion coms S0Cis & SCCINITLES 5o mijeres!
Si Mo

5 organitackin pertenecs @ un grupe rural, efido o comunal?
5i HNo

5 IGENITACHN ETTENE0E & R GRAD 38 L comuredad indegenaT
S Mo

o Solo se podra obtener la calidad de “Proveedor de Sectores Prioritarios” si su
registro encuadra en los supuestos establecidos

Ademas de registrar la informacion basica de la persona moral registrada, como se

muestra a continuacion:

17
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Informackin y sstructuras corporativa

A/ Dtnde fus combtukds?

AL DAR CLIC EN LA FLECHA SE
DESFLEGARA EL MENU QUE
Entied s seclon siva:
CONTENDRA TODOS LOS
Selseeana ESTADOS DE LA REFPUBLICA —— @
MEXTCANA PARA SELECCIONAR

sfadll es bw ol et

Lk Wial o webs kliaris de vira smorssa’?

QBEJETO S0CIML REFIERE
A LA ACTIVIDAD O LAS
ACTIVIDADES QUE LLEVA
A CABD O 5E DEDICA LA
SOCERAD

S Mo

ACedlien un siwany Doiss de Voo o M

Sl Mo

De ser una empresa filial se debera registrar lo requerido.

¢Es filial o subsidiaria de otra empresa? Pais donde esta constituida Nombre de la empresa matriz o controladora:
OF ONo Selecciona v EN ESTA OPCION SE
\ PODRA SELECCIONAR
CUALQUIER PAIS DEL
mlnf\

En caso de manifestar ser una sociedad cooperativa se visualizara la siguiente leyenda

:Ta empresa es una Sociedad Cooperativa?

@ si (O No
Td empresa es una Sociedad Cooperativa, se te otorga ser

“Proveedor de Sectores Prioritarios™ por la siguiente condicion:
Autoidentificacién de Sociedad Cooperativa

B) Informacién y estructura accionaria

Pasando a la segunda seccidn del apartado se debera registrar a los socios o accionistas
que intervienen de manera directa e indirecta en el capital social.

Informacion y estructura accionaria PARA PODER REGISTRAR A UN

SOCIO DAR CLIC EN EL CIRCULO
ROJO CON EL SIGNO DE “MAS” (+),
EL NUMERO DE VECES EN
RELACION AL NUMERO DE SOCIOS
QUE SE PRETENDAN REGISTRAR

1. Soclos o acclonistas de capital soclal directo

Enliste la totalidad de las sonas controladoras

Agregar soclo o acclonlst3

2, Soclos o acclonistas de capital soclal Indirecto

Enliste las personas controladoras de las personas morales sociales o accionistas declaradas previamente
Agregar soclouacclonlstao
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Hecho lo anterior se desplegara un recuadro con informacion a registrar del
socio/accionista como se observa:

PARA ELIMINAR UN
RECUADRO DAR CLIC

Informacion y estructura accionaria EN EL CIRCULO ROJO

1. Soclos o acclonistas de capital soclal directo

EN ESTA OPCION SE
PODRA ELEGIR

CON EL SIGNO DE
“MENOS” (-). ESTA

Enliste la totalidad de las personas controladoras de la sociedad CUALQUIER PAIS DEL ACCION ESTARA
Agregar soclo o acclonlsta* 0 MUNDO HABILITADA DURANTE
TODO EL TRAMITE @
Tipo de persona Pals R.F.C. o equivalente
Fl'si7 v Selecciona v
2L - Primer Apellido Segundo Apellido
EN ESTA OPCION SE
PODRA ELEGIR ENTRE
PERSONA “FISICA” O
“MORAL” Antlgledad (anes) Porcentaje acclonarlo (3)
Selecciona v

2. Soclos o acclonistas de capital soclal indirecto

Enliste las personas controladoras de las personas morales sociales o accionistas declaradas previamente

Agregar soclo o acclonlsta 0

Esta accion se replicara para el numeral dos como se visualiza:

Hecho lo anterior se desplegara un recuadro con informacion a registrar del
socio/accionista como se observa:

Infarmacion y estructura accionaria

i Socios o secionistas de capital social dinecto

Agregar vacks o scchonista’ O

e
Tipo de persons Pain LT —r—
Figica v K o - QEEFIN4445
Hambreta) Prirrecy Apeiide Seounds Apsllics
NORMA ORENSANT ESCOFET
Gerero Antigiedad {afiosh Porceriaje acckomars (1)
FEMENING - a8 80
-
Tipo de persons Pain BF.C. & euivalente
Fisica w Mexico - BCASTOBDEEMT
Mombee(s) Frireers Apeiisio Sequnds Apelids
ECUARDD ZAPIAIN HERNAMNDEZ
Génaro Antigoedad {afica) Porcariaie accionars (%)
MASCULING ~ 4 20
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participacion accionaria el 52% es de mujeres, derivado de esta Autoidentificacién, se te otorga ser “Poveedor de Sectores Prioritarios™
por la siguiente condicién: Autoldentificacidn de Empresa liderada por mujeres.
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En caso de que el capital accionario de la persona moral corresponda en su mayoria

(mas del 51%)a persona fisica femenina, se otorgara la calidad como “Proveedor del

Sector Prioritario” con la condicién “Empresa Liderada por Mujeres”

Esta validacion solo podra visualizarse una vez que se haya
A completado y guardado la seccion de “Identidad”

C) Informacién y estructura directiva

En lo que respecta a la tercera seccion se registrara a las personas administradoras y

directivos, como se demuestra a continuacion:

Informacién y estructura directiva

1. Consejo, Junta de Administracion o analogo

liste las personas o - parte del Consejo o .
o existen personas que declarar.

Informacién y estructura directiva

1. Consejo, Junta de Administracion o analogo

Enliste las personas que forman parte del Consejo o Junta de Administracion of

D No existen personas que declarar.
Agregar funcionario O

2. Directivos y administradores

PARA REALIZAR EL REGISTRO
DAR CLIC EN EL RECUADRO
AZUL PALOMEADO PARA
QUITARLO

AL QUITAR EL RECUADRO
AZUL PALOMEADO
APARECERA LA FUNCION
DE “AGREGAR
FUNCIONARIO”

Enliste las personas que se desempefian como directivos, administradores, apoderados, entre otro, en su negocio

No existen personas que declarar.

Informacién y estructura directiva

1. Consejo, Junta de Administracién o analoge

Enliste las personas que forman parte del Consejo o

D No existen pegaQnas que declarart,
Agregar funcionari
Nombre(s):

Cargo

2. Directivos y administradores

EN ESTA FUNCION DAR CLIC
EN EL CIRCULO ROJO CON EL
SIGNO DE “MAS” (+), ACCION
MEDIANTE LA CUAL
APARECERA UN RECUADRO
CON INFORMACION DEL
FUNCIONARIO A REGISTRAR

Junta de AdminisiLacis

Primer apellido Segundo apellido

Fecha de nombramiento Género

dd/mm/aaaa ] Selecciona

Enliste las personas que se desempefan como directivos, administradores, apoderados, entre otro, en su negocio

No existen personas que declarar.
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Informacién y estructura directiva

1. Consejo, Junta de Administracién o analogo
Enliste las personas que forman parte del Consejo o Junta de Administracion o analogo
() No existen personas que declarar.

Agregar funcionario 0

Nombre(s): Primer apellido Segundo apellide
Cargo Fecha de nombramiento Género
dd/mm/aaaa (] Selecciona ~
2. Dir i ¥ admini: es

Enliste las personas que se desempefian como directivos, administradores, apoderados, entre otro, en su negocio

No existen personas que declarar.

Los pasos anteriormente descritos son los mismos que deberemos de seguir con el
numeral dos de esta tercera seccion.

Dentro de esta seccion deberemos de seleccionar si es que se encuadra en alguno de los
supuestos descritos

Informacion y estructura directiva

1. Consejo, Junta de Administracion o andlogo
Enliste las personas que forman parte del Consejo o Junta de Administracion o analogo

Mo existen personas que declarar.

2. Directivos y administradores

Enliste las personas que se desempefian como directivas, administradores, apoderados, entre otro, en su Regocio

Mo existen personas que declarar.

£5u organizacion pertenece a un grupo rural, ejide o comunal?

(s () No
£5u organizacion pertenece a alguna comunidad indigena?

s O No

En el caso de que no se esté bajo ninglin supuesto bastara Gnicamente con seleccionar la
opcidn de “NO” para continuar con su registro,
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i5u organizacion pertenece a un grupo rural, ejide o comunal?

O Si @ Mo

£5u organizacion pertenece a alguna comunidad indigena?

() s (@ no

De lo contrario al dar clic en la opcidn “SI” se desplegaran preguntas adicionales.

A5 oFgARIESERSH DErTEnEE b U Shepe rursl, dida o coamunal?
[N ) Mo

Tu actividad eoondmica molucna trabajo de o terra como on ol caso de la agriculters, ganadenia, trashumandda, souscultura, sgroforesterna, arssaniz reacionadas a la
Ty —p— darivndngd

si Mo

iCwenias con alguna constancia de producion emitida por la comisaria ejidal o comunal, akgon Ente de Goblemo de la Cudad de Méxios o por la Astoridad compedents
Federal?

Osi  Owne

S5 OFIRIZACION Dersnecs 3 AlgUna comanklad Indigenat

s | Mo
JOcupas Bieirad ancostrales o parte de Homas que i d M RarTitor ]
S ! Mo

Poses mcendancla camin con lod otupantes de sias terrai)
|_' & 'NU

JCOMEaTva La CUlura eniral o $ CHriat Maninestasiongs sEpeincas o L comanbdad (ioma radicional, rellghin, «ths de vila, voisliments ramcional, ate.?
s (Mo

Salecciona ol ssiedo de b comunidad indigena a la que perteneces:

Salectiona -
Ssdocciona la alaque p
Selectiona -

De igual manera se tendra la opcion seleccionar el estado y la comunidad Indigena a la

que pertenece como se muestra:

= ol watado da L Indigens 3 1 qus perlansces:

Chehushua W

B Calfomay
e i

Chiapas

Chibuahusa

Chudad de Ménza
Coahusla o Zaragnaa
Durange

Gusnapuais

Gusmeno

Hadalga

(221

Mol oot o b Ccampsa
Mayant

Craocaca

Pushils

San Lus Polosi
Sonara

Tabaico

Weracrar de lgnacio de [ Ll
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Selecciona o extado de |3 comunidad Indigena 3 1 gee perleneces:

Chifsabua e

Seleciiona Ly comunidad Indigena 3 Ls que perteneces;

Tarahumaras

Tepehuanos del norbe
Pumias

Al completar esta seccion nuevamente nos aparecera la siguiente leyenda:

Selecclona el estado de la d ala que per

Chihuahua b
S la d alaque per

Guarijs v

Autoidentificacion como “Proveedor de Sectores Prioritarios™ por la siguiente condicion: Persona Moral que pertenece a una comunidad
indigena

A Las autenticaciones en cada uno de los apartados quedaran bajo la total
responsabilidad y compromiso de la persona moral que se registra

D) Identidad Legal

Pasando a la cuarta seccion de este apartado, nos encontraremos con la identidad legal
en donde la informacion solicitada corresponde a la constitucion de la persona moral
registrada y sus modificaciones a través de los afios como se muestra:

Identidad legal EL NUMERO DE ACTA
i CONSTITUTIVA SE

1. Acta Constituti ENCUENTRA DESCRITO
. Acta Constitutiva AL INICIO OE LA A

Nuamero de acta constitutiva: Fecha de constitucion:

laniinng - =

— EL TITULAR DE LA NOTARIA
Titular de la notaria: N CORRESPONDE AL NOMBRE Y NUMERO b notaria:
DE LA NOTARIA DONDE SE LLEVO A CABO
DICHO ACTO N

No. del registro publico de la propiedad y del comercio Fecha del registro publico de la propiedad y del comercio

RESPECTO AL NUMERO DEL RPPYC DEBE DE ]

CONSTAR EN EL ACTA YA SEA EN ALGUN
TRANSITORIO, EN SELLO O EN HOJA
Adjunta los siguientes documentos SEPARADA COMO BOLETA DE INSCRIPCION Y
DENTRO DE LOS MISMOS VISUALIZAMOS LA
FECHA DE REGISTRO

Acta constitutiva

tarial debidamente registra nte Notario Ptiblico o Corredor Pliblico por el n de la persona moral registrada (For

mayor a 30MB)
2. Reformas 23

Nuimero de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion
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NOTA: En este apartado y cuarta seccion encontraremos el primer campo en

G donde se debera adjuntar el primer documento, en adelante los podremos
ubicar en cada apartado al visualizar el botén “Adjuntar” y ahi mismo se
describe qué documento se solicita y en qué formato.

Identidad legal

1. Acta Constitutiva

_ » EN ENTIDAD
Namero de acta constitutiva: FEDERATIVA AL
DESPLEGAR EL MENU ]

) § SE VISUALIZARAN ; ) )
Titular de la notaria: Entidad federativa de la notaria:
TODOS LOS ESTADOS \

QUE COMPRENDEN EL Selecciona @
TERRITORIO MEXICANO

No. del registro publico de la propiedad y del comercio He la propiedad y del comercio

DD/MM/AAAA ]

AQUI NOS

Adjunta los siguientes documentos ENCONTRAREMOS LA

) PRIMER SECCION EN

Acta constitutiva DONDE DEBERA’ DE
ADJUNTAR EL DOCUMENTO

sRupicoe cors QUE CORRESPONDERA AL

ACTA CONSTITUTIVA

umento notarial debldamente registrado ante Nota

2. Reformas

Numere de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion

Cuando la documentacion ha sido adjuntada con éxito se apreciara como se
visualiza en la imagen, debiendo reflejarse el documento como se nombréy
aparecera una palomita junto lo que indicara que el documento se adjunté con
éxito.

Documentos de identidad

Adjunta los siguientes documentas

Acta de Nacimiento - ACTA pdf m

ible, los datos deberan coincidir con los registrados en la mascarilia de Iz plataforma. (Formato PDF y no mayor

nos que NO SE ACEPTAN MANUSCRITOS, el documento debe sef

Te recordam

E). INDICADOR DE CARGA

ad
CORRECTA DE DOCUMENTO
erﬂ‘ﬂmwgente— INE.pdf m

INE, PASAPORTE o CEDULA PROFESIONAL vigente, es muy importante que todos los datos sean legibles. (Formato PDF y no mayor a 30ME)
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Para el registro del numeral dos de esta cuarta seccion del apartado correspondiente a
las reformas se realizara de la manera en que se detalla:

2. Reformas

AL COLOCAR EL PUNTERO EN LA
PARTE DERECHA DEL RECUADRO

O 4-/ APARECERAN DOS FLECHAS PARA

Nimero de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion

INDICAR EL NUMERO DE

REFORMAS CON LAS QUE SE
. .o . . ’ .. CUENTAN
Al ejecutar esta accion se visualizara de la siguiente NMferrerer
2. Reformas
Nimero de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion UNA VEZ QUE SE VISUALICE DE LA

SIGUIENTE MANERA SE PODRAN
@ 44— | INDICAR EL NUMERO DE REFORMAS

CON LAS QUE SE CUENTA,

Al seleccionar al menos una reforma, en automatico en el sistema aparecera un recuadro
para registrar los datos de la misma, cabe mencionar que dependiendo del nimero de
reformas que se indiquen sera el nimero de recuadros que aparecen.

2. Reformas
Numero de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion Fecha de Gltima reforma estatutaria
L~
2 B dd/mm/aaaa
! \ (v) O
Agregar Reformas ~
— COMO YA SE MENCIONO EL
NUMERO DE REFORMAS QUE SE e
REGISTREN ESTARA ASOCIADO AL
Protocolizacion NUMERO DE RECUADROS QUE lecha del acta
— ‘ ‘ - APARECERAN PARA SU RESPECTIVO dd/mm/azaa =
Debera incluir en un sofo archivo toda el acta. (Fe LLENADO
e

Protocolizacion Adjuntar Fecha del acta

dd/mm/aaaa [m|

25



2 A Tiangu

GOBIERNO DE LA /J ianguis

' W CIUDAD DE MEXICO -f Digital
o

2. Reformas

Namero de reformas estatutarias realizadas desde la fecha de constitucion Fecha de Gltima reforma estatutaria

2 : dd/mm/aaaa

Agregar Reformas 0

LA FECHA QUE SE DEBERA
SENALAR EN ESTE CAMPO SERA
LA FECHA DE LA ULTIMA REFORMA
QUE SE HAYA EMITIDO

Fecha del acta

Protocolizacion

dd/mm/aaaa B

RECORDEMOS QUE ESTE @
BOTON SIRVE PARA.  |—m—"""

Protocolizacion EL’MINAR UN RECUADRO el acta

dd/mm/aaaa B

Debera Incluir en un solo archivo toda el acta. (Formatoe PDF y no mayor a 30MB)

Las reformas se subiran al portal dando clic en el boton de “Adjuntar” y se registrara la
fecha de cada una de ellas, misma que se encontrara al inicio de cada instrumento.

E) Caracteristicas de la empresa

Para la seccion final de este apartado encontramos las caracteristicas de la empresa en
las que se debera sefialar el sector al que pertenece teniendo tres opciones para escoger
(se puede seleccionar mas de una opcién), monto facturado y el nimero de empleados
como se muestra:

Caracteristicas de la empresa SE PODRA SELECCIONAR EL
Sector: /LOS SECTOR(ES) DANDO CLIC
EN EL /LOS CUADROS DEL
MERCIO 4 SECTOR(ES) AL QUE
INDUSTRI A PERTENEZCA LA PERSONA
MORAL REGISTRADA Y
[AsERVICIOS APARECERA UNA PALOMITA

——AZUEN-EERECUADRO—

Monto de facturacién en el Gltimo ejercicio fiscal: No. de personas empleadas:
El mgnto debe estar en pesos mexicanos (MXN) I
[ Ingresa un nimero
SE DEBERA REGISTRAR EL
MONTO DE FACTURACION NUMERO DE TRABAJADORES CON

LOS QUE CUENTA LA PERSONA
MORAL, EN CASO DE NO CONTAR
CON TRABAJADORES COLOCAR EL
NUMERO 0

REFIERE A LO QUE SE FACTURO
EN EL ANO, DEL EJERCICIO
ANTERIOR INMEDIATO, SE
RECOMIENDA BASARSE EN SU
DECLARACION ANUAL
PRESENTADA ANTE EL SAT
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Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado dar clic en el boton de
“Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de seccion terminada y enviara al
siguiente apartado.

iSeccién terminadal!

Il. PROVEEDOR MIPYME

Debe aclararse que se puede o no ser proveedor MIPYME, por lo que al no serlo
Unicamente se debera seleccionar “No” y dar clic en el botén “Guardar y continuar”,
aparecera la pantalla de seccion terminaday enviara al siguiente apartado.

Proveedor MIPYME S

En esta secclon queremos conocer mas sobre tu negocio ya que asi podras participar en los incentivos diseflados para MIPYMES

¢Eres MIPYME?
()si @nNo

Guardar y continuar

Seccién terminada!
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En caso de ser proveedor MIPYME seleccionar “Si” lo que hara que se despliegue una
serie de datos solicitados que contiene un tabla de indicadores con el nimero de

trabajadores para cada sector

iEres MIPYME? S0L0 APARECERA EL SECTOR O
@5 INo 0w tipo da MIFYMES oros? Sactor predominants e | LOS SECTORES QUE FUERON
o ) SELECCIOMADOS EN LA SECCION
Selacciona ¥ COMERCIC ¥ “IDENTIDAD™
MICHD SERNVISGIG
Monta de facturacian en o Gltima f;légluﬁl.:NT Ho. de mujeres empl
ejercicio flscal - CON BASE EN LA TABLA
- ANTERIOR PODRA
365&1'13 Oy 423
DEFINIR QUE TIPO DE
o \/ e
S0LO DEBERA
i Guardar y continuar
ESTOS DATOS NO PODRAN SER REGISTRAR EL _
MODIFICADOS ¥4 QUE SE WUMERD DE MUJERES
REGISTRARON EN EL APARTADD QUE LABORAN EN LA
“IDENTIDAD EMPRESA

NOTA: En caso de no conocer si usted es MICRO, PEQUENA o MEDIANA empresa,
le facilitamos informacion para que pueda ubicar su empresa en la tabla

0 siguiente de acuerdo a la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa del Distrito Federal; en su articulo 3 fracciones IX, X
y XIII:

Esta tabla servird como apoyo para el registro de los datos posteriormente solicitados

Proveedor MIPYME

Actividad
Mipyme . Servicios Industria
= Comercial
Micro Hasta 5 Hasta 20 Hasta 30
empresa empleados empleados empleados
Pequefia De6az20 De 21a 50 De 313100
empresa empleados empleados empleados
Mediana De 213100 De 51a100 De 101a 500
empresa empleados empleados empleados
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En caso de querer realizar alguna correccion en los campos “Monto facturado” o
0 “NUmero de trabajadores” debera de realizarlos desde la pestafia “IDENTIDAD”,
que es donde de manera inicial se registraron dichos datos.

Monto de facturacién en el dltimo No. de personas empleadas: Auto identificacién como "Proveedor del Sector Prioritario” por la

ejerciclo fiscal: siguiente condicién: Persona Moral que pertenece a la estratificacion

Micro Empresa, Pequefia Empresa o Mediana Empresa

El monto debe estar en pesos

mexicanos (MXN})

Guardar y continuar

De autentificarse como “Proveedor Mipyme” se otorgara la calidad como “Proveedores
del Sector Prioritario” con la condicion “Persona Moral que pertenece a la estratificacion
(micro, pequeia o mediana empresa).

Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado dar clic en el botén de
“Guardar y continuar”, aparecerd la pantalla de seccién terminada y enviard al
siguiente apartado.

Seccién terminadal

lll. REPRESENTANTE LEGAL

Concerniente a el apartado que nos ocupa, se tendra que registrar y adjuntar la
informacion del representante legal de la persona moral registrada como lo son:

> CURP
> RFC con homoclave
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> Género

» Fecha de Nacimiento
» Nombre completo
> ldentificacion

Ademas, se debera adjuntar el instrumento notarial que acredite la personalidad juridica
del representante legal registrado como lo es:

> Poder Notarial

Representante legal

¢Quién te representa legalmente?

Datos del representante legal

Informacién de la persona fisica que funge como representante legal

CURP: R.F.C.del representante legal: Homoclave: Genero: Fecha de nacimiento
yyyy-mm-dd
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Tipo de de identificacién: Entidad que expide la identificacion: Folio o clave de la identificacion:
Selecciona v INSTITUTO NACIONAL ELEt ~

Documentos de identidad

Adjunta los siguientes documentos

Identificacién oficial y vigente del representante legal Adjuntar

Adjunta INE, PASAPORTE o CEDULA PROFE: vigente, es muy Importanfe gue todos los datos sean legibles. (Formato PDF y no mayor 3 30MB)

£Tu acreditacién como Representante Legal es con el Acta Constitutiva?
@si One
Guardar y continuar

NOTA: El instrumento notarial, protocolizacién o Poder Notarial que se adjunte
con el que se pretenda acreditar la personalidad juridica del representante legal

0 registrado debera de facultar al representante para actos de dominio, actos de
administracion o exclusivas para la inscripcion al padréon de proveedores de la
Ciudad de México.
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A) Identificacion oficial

Representante legal AL REGISTRAR EL CURP EN AUTOMATICO EL
SISTEMA AUTO COMPLETARA LA INFORMACION
¢Guién te representa legalmente? DE LAS SECCIONES EN COLOR GRIS, POR LO QUE

SOLO DEBERA COMPLETAR MANUALMENTE LA
HOMOCLAVE Y LO REFERENTE A LA

Datos del representante legal

Informacion de la persona fisica que {i como represent}

IDENTIFICACION
CURP: R.F.C.del represe| Fecha de nacimiento
yyyy-mm-dd
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Tipo de documento de identificacion: Entidad que expide la identificacion: Folio o clave de la identificacién:

Selecciona

INSTITUTO NACIONAL ELE  +

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Selecciona

CEDULA PROFESIONAL
CREDENCIAL PARAVOTAR
PASAPORTE

Documentos de idagtidad

Adjunta los siguienteg docur
LA PLATAFORMA PERMITE TRES

FORMATOS PARA AVALAR LA
IDENTIFICACION OFICIAL:

Identificacion oficial y vigeNe df

Adjunta INE, PASAPORTE o CEDU todos los da
DEPENDIENDO EL TIPO DE IDENTIFICACION QUE
7o acracitacion come Repres - /:’:Z - SELECCIONE EN AUTOMATICO EL SISTEMA LA
/ RELACIONA CON LA ENTIDAD QUE LA EXPIDE
®s e CEDULA
PROFESIONAL
(CADA UNA CON FOTOGRAFIA)

En este apartado al seleccionar el INE como identificacion, en especifico desplegara
secciones adicionales para corroborar la vigencia de la misma, con datos que contiene la
identificacion como lo son:

> Cddigo OCR
> Clave de elector
> NuUmero de emisién
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Tipo de de identificacio Entidad que expide la identificacion:

CREDENCIAL PARAVOTAR v INSTITUTO NACIONAL ELEt ~

Cédigo OCR: Clave elector: No. emisién:

AL DAR CLIC EN EL CIRCULO ROJO NOS ENVIARA A
UN ENLACE EN DONDE SE PODRA VERIFICAR
DONDE LOCALIZAR LOS DATOS SOLICITADOS EN
LAS DIFERENTES TIPOS DE CREDENCIALES QUE

Documentos de identidad

Adjunta los siguientes documentos

Identificacion oficial y vigente del represe EXISTEN Adjuntar
Adjunta INE, PASAPORTE o CEDULA PROFESIONAL vigente, es muy importante que todos los datos sean PDF
¢Tu acreditacion como Representante Legal es con el Acta Constitutiva? DENTRO DE ESTE APARTADO, SE DEBERA
ADJUNTAR LA IDENTIFICACION OFICIAL
@ st ‘\ J ) No INDICADA ANTERIORMENTE, CON
FOTOGRAFIA Y POR AMBOS LADOS

B) Poder notarial

Para concluir con este apartado pasaremos a registrar y adjuntar la informacion vy la
documentacién que acrediten la personalidad juridica del representante legal

registrado.

En esta apartado se podra elegir y acreditar la personalidad juridica del representante
legal con el Acta Constitutiva (que ya se adjunté en el apartado de “IDENTIDAD”), por lo
que de ser caso, lo confirmaremos en la pregunta que se visualiza, accién que impedira
se adjunte nuevamente el instrumento notarial.

Documentos de identidad

Adjunta los siguientes documentos

Identificacion oficial y vigente del representante lega Adjuntar

)F y no mayor a 30MB)

INAL vigente, es muy Importante que todos los datos sean legibles. (Form

Adjunta INE, PASAPORTE o CEDULA PROFE:

¢Tu acreditacion como Representante Legal es con el Acta Constitutiva? SI LA PERSONALIDAD JURIDICA SE
ACREDITA CON EL ACTA CONSTITUTIVA
:) 3 YA ADJUI\!TA SOLO SE DEBERA DAR CLIC
EN “SI” PARA PODER CONTINUAR
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Al concluir daremos clic en el botdn de “Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de
seccion terminaday se enviara al siguiente apartado.

iSecciéon terminada!

Ahora bien, si la personalidad juridica del representante no se acredita con el Acta
Constitutiva, si no con otro instrumento notarial, poder o protocolizacion, dara clicen la
opcidn “No”, lo que desplegara las secciones correspondientes para el registro de los
datos del documento mediante el cual se acreditara la personalidad juridica como se
observa:

¢Tu acreditacion como Representante Legal es con el Acta Constitutiva?

O s EL NUMERO DE

INSTRUMENTO JURIDICO SE
No. del instrumento juridico con el que se acredita: F VISUALIZA AL INICIO DEL

MISMO

Titular de la notaria: Numero de la notaria: Entidad federativa de la notaria:

Selecciona v

No. del registro publico de la propiedad y del comercio: del registro publico de la propiedad y del comercio:

DD/MM/AAA] EL TITULAR DE LA NOTARIA B
CORRESPONDE AL NOMBRE Y NUMERO
Poder notarial RESPECTO AL NUMERO DEL RPPYC DE LA NOTARIA DONDE SE LLEVO A
DEBE DE CONSTAR EN EL ACTA YA SEA CABO DICHO ACTO

se requiere el poder notanal comp|  ENALGUN TRANSITORIO, EN SELLO O |, pijhco, meciante ef cual se acredite fa personalidad jundica del Representante Legal o
Apoderado Legal. No se omite serlj  EN HOJA SEPARADA COMO BOLETADE e administracién y/o dominio y en caso de ser un poder especial o debe facultar para realizar el

tramite de inscripcién al padron def INSCRIPCION YDENTRO DE LOS )OMB)
MISMOS SE VISUALIZARA LA FECHA DE

Los datos que se proporcionen adjudicacién, de ser capturados de manera incorrecta sera motivo de rechazo.

REGISTRO
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EN ENTIDAD FEDERATIVA AL
¢Tu acreditacion como Representante Legal es con el Acta Constitutiva? DESPLEGAR EL MENU SE
VISUALIZARAN TODOS LOS
Osi @No ESTADOS QUE COMPRENDEN EL
TERRITORIO MEXICANO
No. del instrumento juridico con el que se acredita:
Titular de la notaria: Numero de la notaria: Entidad federativa de la notaria:
Selecciona v
No. del registro piblico de la propiedad y del comercio: Fecha del registro publico de la propiedad y del comercio:
[ bbbt !
ADJUNTAR EL
INSTRUMENTO
Pod tarial
oErnorErE NOTARIAL, PODERO  j———P>
PROTOCOLIZACION
Se requiere el poder notarial completo debidamente registrado ante Notario Piblico o Corredor Pablic COMPLETO Inalidad juridica del Representante Legal o

Apoderado Legal. No se omite seflalar que, debera contar con facultades para efercer actos de administracion y/o dominlo y en caso de ser un poder especial lo debe facultar para reallzar el
trdmite de Inscripcién al padron de proveedores de la APCDMX (Formato PDF y no mayor a 30MB)

Los datos que se proporcionen seran los que apareceran en los contratos en caso de adjudicacién, de ser capturados de manera incorrecta sera motivo de rechazo.

Guardar y continuar

IV. CONTACTO

Dentro de este apartado se debera registrar el domicilio de contacto para oir y recibir
notificaciones en la Ciudad de México, el domicilio que se registre debe de estar dentro
de la Ciudad de México, por lo que solo aparecen como opciones las dieciséis alcaldias
de la Ciudad de México.
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Direccién en la Ciudad de México

AL REGISTRAR EL CODIGO POSTAL EN AUTOMATICO
SE REGISTRARA LA ENTIDAD FEDERATIVA,

la Ciudad de México

EN LA SECCION DE COLONIA
DEPENDIENDO DEL CODIGO
POSTAL PUEDEN EXISTIR UNA O
MAS COLONIAS

j

Numero interior:

ALCALDIA Y COLONIA
Cédigo postal: Entidad federativa: Alcaldia: Colonia:
08500 Ciudad de México v Iztacalco v Agricola Oriental
Tipo vialidad: SE DEBERA DE ADJUNTAR EL
COMPROBANTE DE DOMICILIO
Selecciona = SOLICITADO QUE CUMPLA CON LAS
CALLE CARACTERISTICAS DESCRITAS
CALZADA
(| EJEVIAL » en la Ciudad de México
ANDADOR -
CALLEJON LA SIGUIENTE PARTE SERA
BOULEVARD
 AVENIDA e los siguien REGISTRADA MANUALMENTE, POR LO edial, cuya fecha de expedicion no sea
CARRETERA QUE DAR CLIC SE DESPLEGARAEL

entodesup

A

maae
(| CIRCUNVALACION
BRECHA
DIAGONAL
CORREDOR
CIRCUITO
PASAJE

VEREDA
VIADUCTO
PROLONGAGION
PEATONAL

ra coincidir ¢

SIGUIENTE MENU EN DONDE PODRA
INDICAR EL TIPO DE VIALIDAD CON LA
QUE CUENTA

icio privado de telefonia fija (NO
rmato PDF y no mayor a 30MB)

IMPORTANTE: Es un requisito obligatorio para la continuidad del tramite que
en esta pestafia de contacto se registre un domicilio cuya direccion se

encuentre en la Ciudad de México, esto en virtud de que dicho domicilio sera
utilizado para oir y recibir notificaciones. No es requisito que el comprobante

de domicilio venga a nombre de la persona moral registrada, bastara con
que en dicho domicilio se puedan recibir y canalizar las notificaciones a la
persona correspondiente.

En la segunda parte dentro del mismo apartado se debera registrar a la persona

designada como contacto por lo que brindara 2 opciones:

> Representante legal y

> Otro
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Para el primer apartado no se modificara, por lo que solo debera de registrarse los

numeros solicitados como se muestra a continuacion:

Representante en la Ciudad de México

¢A quién designas para oir y recibir notificaciones?

@ Representante legal -Q Otro
<Como es posible establecer comunicacion?

Teléfono fijo:

Lada Internacional Numérico a 10 digitos Ext. Teléfono movil Correo electrénico alternativo:

£Tu negocio cuenta con un sitio web?

'
@ne (s
Guardar y continuar

Con la opcidn “0Otro” debera de registrar el nombre completo de la persona a la que se

designara como contacto como se muestra:

Representante en la Ciudad de México

A quién designas para oir y recibir notificaciones?

'

) Representante legal @ Otro

Segundo apellido:

Nombre(s): Primer apellido:

¢Como es posible establecer comunicacion?

Teléfono fijo:
Lada Internacional Numérico a 10 digitos Ext. Teléfono movil Correo electrénico alternativo:

¢ Tu negocio cuenta con un sitio web?

T
@ne O
Guardar y continuar

Para concluir este apartado, si se cuenta con un sitio web dar clic en la opcidn “Si” de la
pregunta para que aparezca el recuadro en donde se registrara como se visualiza a

continuacion:
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¢Tu negocio cuenta con un sitio web? Sitio web:

One @ si
Guardar y continuar

Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado dar clic en el botén de
“Guardar y continuar”, aparecerd la pantalla de seccién terminada y enviard al
siguiente apartado:

iSeccién terminadal!

V. REQUISITOS FISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL

Para este siguiente apartado iniciaremos la primera parte registrando el domicilio fiscal
de la persona moral registrada, solo que en este apartado el domicilio no se limitara
Gnicamente a la Ciudad de México, si no a cualquier parte del territorio nacional,
ademas de que la direccion registrada en el comprobante de domicilio que se adjunte
debera de coincidir con la registrada en el portal y con la contenida en su Constancia de
Situacion Fiscal (misma que se adjuntard mas adelante) y adjuntar el comprobante
correspondiente con las caracteristicas descritas:
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Requisitos fiscales y de seguridad social EN LA SECCION DE COLONIA

DEPENDIENDO DEL CODIGO
Direccion fiscal POSTAL PUEDEN EXISTIR UNA

0 MAS COLONIAS
éCual es tu direccion fiscal actual?
Codigo postal: Colonia:
A4
Municipio o alcaldia: Entidad federativa: Pais
v v México
Tipo vialidad: Numero exterior: Numero interior:
Selecciona ~

Comprobante del domicilio fiscal
Adjunta alguno de los siguientes documentos: Boleta de agua, boleta predial, recibo de telefonia fija o recibo de luz (NO Adjuntar
se aceptan facturas o estados de cuenta bancarios) cuya vigencia sea no mayer a 3 meses. (Formato PDF y no mayor a

30MB)

Es indispensable que el comprobante de domicilio coincida con el domicilio
& que se visualiza en la Constancia de Situacion Fiscal, de lo contrario no podrd
proceder con su tramite.

En la segunda parte procederemos a adjuntar y registrar la informacién fiscal de la
persona moral registrada, como lo son:

> Alta ante el SAT

» Constancia de Situacion Fiscal
> Actividades Econdmicas

> Declaracion Anual
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Registro fiscal

Adjunta el acuse de inscripcion al RFC o la Constancia de Situacion Fiscal con una fecha de expedicion no mayor a 2 Adjuntar
meses. (Formato PDF y no mayor a 30MB)

Constancia de situacién fiscal

Adjunta la Constancia de Situacion Fiscal completa y cuya fecha de expedicion no sea mayor a 2 meses. (Formato PDF y no mayor Adjuntar

a 30MB)

¢Cuales son las Actividades Econémicas de tu Constancia de situacion Fiscal?

Selecciona las Actividades con las que te diste de alta en el SAT y coloca el orden y porcentaje tal como aprece en tu Constancia de Situacion Fisca

Orden Actividad Econdmica: O Porcentaje o
+
Selecciona - % -
Orden Actividad Econdmica Porcentaje Eliminar

Declaracion de impuestos del dltimo ejercicio

Adjunta la declaracion anual de ISR de tipo normal del ejercicio fiscal préximo pasado, con acuse y detalle en un mismo archivo. En Ad_luntar
caso de que el régimen fiscal en que tributa no lo exija, debera adjuntar todas las declaraciones bimestrales de ISR de tipo normal
del ejercicio fiscal préximo pasado en un mismo archivo. (Formato PDF y no mayor a 30MB)

En esta seccidn solo se debera adjuntar la documentacion fiscal;

A) Alta ante el SAT: Se adjuntara el alta de registro ante al SAT (la Constancia de
Situacidn Fiscal funge como alta).

B) Constancia de Situacion Fiscal: Esta debera contar con una vigencia no
mayor a dos meses a la fecha de presentacion, para solicitar la constancia
actualizada podra ingresar al link:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fis

cal

C) Declaracion Anual: Se debera presentar la declaracién con acuse y detalle de
la declaracién del ejercicio fiscal inmediato anterior en un solo archivo.

D) Actividades economicas: Se deberdn de registrar las actividades
econdémicas de las que es sujeto. Para registrar las actividades se deberan de
consultar en las descritas en su Constancia de Situacion Fiscal.

Actividades Econdmicas:

Orden | Actividad Econémica | Dseemtoin | Eesbntmicie | Secnecip
1 Asalariado LAS ACTIVIDADES QUE SE VISUALIZAN EN SU I

CONSTANCIA DEBERAN DE SER REGISTRADAS EN
EL MISMO ORDEN, NUMERACION Y PORCENTAJE

Regimenes: COMO APARECEN EN EL SIGUIENTE CUADRO
Regimen e Trere——r<errarr in
Reégimen de Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios 01/04/2016
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;Cuales son las Actividades Econdmicas de tu Constancia de situacion Fiscal?

Selecciona las Actividades con las que te diste de alta en el SAT y coloca el orden y porcentaje tal como aprece en tu Constancia de Situacion Fiscal

Orden Actividad Econémica: O Porcentaje
Selecciona - %
Orden Actividad Eqonomica Porcentaje Eliminar
EN LA CASILLA DE “ORDEN” EN LA CASILLA DE “ACTIVIDAD EN LA CASILLA DE
SE DEBERA REGISTRAR LA ECONOGMICA” SE DESPLEGARA “PORCENTAJE” SE COLOCARA
NUMERACION EN UN MENU EL CUAL CONTENDRA LA CANTIDAD QUE LE
PROGRESIVO LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS CORRESPONDE A CADA
CORRESPONDIENTE A LA DEL SAT (EN CASO DE QUE ACTIVIDAD QUE EN CONJUNTO
CANTIDAD DE ACTIVIDADES ALGUNA ACTIVIDAD NO SE O INDIVIDUALMENTE DEBEN DE
CON LAS QUE CUENTA (1, 2, 3, ENCUENTRE DEBERA DE SUMAR EL 100%
ETC) REGISTRAR UNA SIMILAR)
AL CONCLUIR EL REGISTRO DE

CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
SE DARA “CLIC” EN EL CUADRO
CON EL SIGNO DE “MAS” (+),
ACCION QUE HARA QUE SE
ENLISTEN EN LA PARTE

INFERIOR

IMPORTANTE: En caso de que en el listado de opciones que arroja la
plataforma, la actividad economica que se visualice en su Constancia de
Situacion Fiscal no corresponda a la tltima actualizacion se debera hacer la

busqueda de una actividad similar para su registro.

Por lo que al concluir el registro quedara de la siguiente manera:
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¢Cuales son las Actividades émicas de tu € ia de si ion Fiscal?
Selecciona las Actividades con las que te diste de alta en el SAT y coloca el orden y porcentaje tal como aprece en tu Constancia de Situacion Fisca
Orden Actividad Econémica: o Porcentaje o
Selecciona - %
Orden Actividad Economica Porcentaje Eliminar
JE—
1 Industria basica del aluminio = 20
SE VISUALIZARAN ENLISTADAS
LAS ACTIVIDADES CON SU
2 Industrias manufactureras RESPECTIVO PORCENTAJE QUE 20 n
EN CONJUNTO O
3 Industria quimica INDIVIDUALMENTE DEBEN 20 n
SUMAR EL 100%
4 Industria basica del hierro y del a 20 n
5 Metalisteria de metales no preciosos 20 n
—

NOTA: El porcentaje de la o las actividades debe sumar el 100% de lo contrario
& el sistema emitird una alerta que sefiala que no se podra avanzar si no se
cuenta con el porcentaje indicado.

E) Tarjeta de Identificacion Patronal

En cuanto a este apartado se registrara la informacién de seguridad social con la que
cuenta la persona moral registrada, en esta parte se debera de registrar y adjuntar:

> Elndmero de registro patronal

> Alta Patronal

> Tarjeta de Identificacion Patronal

> Opinidn de cumplimiento en materia de seguridad social (IMSS)

Registro ante el IMSS & INFONAVIT AQUI DEBERA DE REGISTRARSE EL NUMERO
DE REGISTRO PATRONAL QUE CONTIENE SU
Nimero de registro patronal : g TARJETA DE IDENTIFICACION PATRONAL COMO
SE DETALLA EN EL EJEMPLO DE TARJETA QUE
El registro ante el IMSS y el INFONAVIT se realiza en un mismo tramite MAS ADELANTE SE MUESTRA

Alta patronal e inscripcion ante el IMSS

Adijunta el comprobante de inscripcion ante el IMSS. (Formato PDF y no mayor a 30MB) m

Tarjeta de identificacion patronal

Adjunta la Tarjeta de Identificacion Patronal vigente. (Formato PDF y no mayor a 30MB) m

‘Guardar y continuar
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Mimeno de Aegistro Patronal: RO 48383107
Diwvizidn: &

Nombee, demominacidn o razan social del patron o sujebo obligado

PATRONAL QUE DEBERA DE
Domicilio:  DURAMGS 529 LOCALIDAD REYMOSA CUF. BE7a0 MUNICIP REGISTRAR o
Lugar y fecha de expedicidn:  TAMALILIPAS A 17 DE MAYO DEL ARC 2019
Delegacion:  TAMALLIPAS
Subdelegaciin: REYMNOSA
” FORMA 3-5 )
_&ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
]m TARJETA DE IDENTIFICACION PATRONAL
YRS BRE00 10 >
. DE REGISTRO D,
NOMBRE DEL PATRON NUMERO DE REGISTRO PATRONAL QUE
DEBERA DE REGISTRAR, EN ESTE TIPO DE
COMNSTRUCCION 5 FORMATOS EL DIiGITO VERIFICADOR (D.V.)
ACTIVIDAD ) CLAVE CONFORMAN EL NUMERO COMPLETO
E MEXI AT 2017 bl K
LUGAR ¥ FECHA DE EXPEDICID ,
L DEPARTAMENTO DE AFILIACION
AT i3 e TRRIETA D [CEMTFCACICM RATRONAL S i 0 e, s At i e i it e g
M e P el EILAMGD T
i it 1 e i s i S

e A e

L s ol Bl Sl s 18 L Lo et S8 4 a0Ck e T e T e T
T s

e, on 0 raid 40 W 500w owl et 0 Fge D 0gEon P all e i D et s BDE 8t RaL T

A0SR KA TOMIOY SERASIDE I 0 0 T

e R
Oesmia CALETS TRES LOCALDADEL BICOHC P OR0-0 MURCSR D ACAYUCAN VERACRLEF
DE 0D DE LA LLAE

Lege yiachads soedicde  VERACFLE DE WA 0 DE L LLAWE & 19 D8 JUNKF ELAND 20 8 Nosire y iy e

g fn  WEARG ALZ BA

Sisteih ganin COATZAC =
SE EJEMPLIFICA ESTE TIPO DE TARJETAS DE
IDENTIFICACION PATRONAL YA QUEEL

MR C: MEARTaREE

PP pr—— ERLRP ST e
REQUISITO ES QUE ESTA NO SEA MAYOR A B ) O e By
DOS ARIOS A LA FECHA DE PRESENTACION, =) J.IL‘-.I':L:.:..I.:':L,.I. .:.. :I;:_E.;_.’;‘_"*I.'.',';E'.":‘:‘_ﬁh'.'t';qi . s
SIN EMBARGO, ESTE TIPO DE TARJETAS AL

CONTAR CON CADENA Y SELLO DIGITAL obiigini: LU Ao T i i TS S TAr VAR
SERAN VIGENTES INDEPENDIENTEMENTE syttt e

DEL ANO SE SU EXPEDICION
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& IMPORTANTE: Cabe mencionar que este requisito es obligatorio para las
personas morales.

La Tarjeta de Identificacion Patronal debera de venir acompafiada de la Opinidn
de Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social vigente.

Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado dar clic en el botén de
“Guardar y continuar”, aparecerd la pantalla de seccién terminada y enviara al
siguiente apartado:

iSeccién terminada!

VI. RESPONSABILIDAD SALARIAL

Este apartado no es obligatorio tanto para persona fisicas o morales, por lo que dara la
opcidon de elegir si queremos o no adquirir dicha calidad, ya que es una condicién que
pueden adquirir las personas fisicas o morales que cuentan con trabajadores registrados
por mas de tres meses a la fecha de registro y que ademas se encuentran expuestos a
algln tipo de riesgo en funcion de sus labores.

Si no se desea adquirir esta condicién, no se requerird en los supuestos

° explicados seleccionar la opcion “No” y dar clic en el botéon de “Guardar y
continuar”, aparecera la pantalla de seccién terminada y enviara al siguiente
apartado.

& IMPORTANTE: Esta seccion no es un requisito obligatorio ni para personas
fisicas ni morales.
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- o ion incompleta ()
Responsabilidad Salarial
Quiero registrarme como Proveedor Salarialmente Responsable
iQué es y como puedo comprobarlo? Mas informacion
@no ()si

iSeccién terminadal!

En caso de estar bajo los supuestos anteriormente mencionados y se deseé adquirir esta
condicidn debera seleccionar la opcidn “Si” y adjuntar la siguiente documentacion:

» Declaracidon Informativa Anual
> Movimientos afiliatorios
> PagodelISR
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Responsabilidad Salarial

Quiero registrarme como Proveedor Salarialmente Responsable

iQué es y como puedo comprobarlo? Mas informacién

One @si
Comprobantes para acreditar condicién

Adjunta los siguientes comprobantes

Declaracion informativa anual Adjuntar

Adjun a declarack le ISR de tipo normal del efercicio fiscal proximo pasado, con acuse, detalle y comprobante de pago de ser el caso en un mismo

archivo.{Formato PL yor 3 30MB)
Movimiento de alta y/o modificacién de sueldo ante el IMSS: Adjuntar

7 las cédulas de determinac
2 PDF y no

i6n de cuotas obrero patronal
a 30MB)

Pago del Impuesto sobre la Renta (ISR) Adjuntar

je tipe normal con acuse de recibo, detalle y comprobante de pago de ser el caso, correspondiente a los 3
¥ ne mayor a 30MB)

Guardar y continuar

A) Declaracién Informativa Anual: Para satisfacer este requisito se debera
adjuntar la declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, en caso de contar
con declaracion de tipo complementaria debera de adjuntar en un solo archivo
ambas declaraciones (normal y complementaria) ambas con acuse, detalle y
comprobante de pago.

B) Movimientos Afiliatorios: Se debera adjuntar la "Propuesta de Cédula de
Determinacion de Cuotas IMSS", "SUA" 6 "Formato para Pago de Cuotas Obrero
Patronales, Aportaciones y Amortizaciones con su Pago de Cuotas ¢ Recibo Pago

Respectivo de los tres Ultimos meses a la fecha de presentacion, ejemplo:
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e SUA (Sistema Unico de Autodeterminacidn).
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C) Pago de ISR: Deberd de adjuntar acuse, detalle, linea de captura y
comprobante de pago correspondientes de los parciales respecto de los tres
ultimos meses a la fecha de presentacion, en caso de contar con declaraciones
parciales de tipo complementaria deberd de adjuntar ambas (normal y
complementaria).

& IMPORTANTE: Los impuestos IVA e ISR se presentan por separado, por lo que
deberadn de constar dos tantos de cada documento por mes.

Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado dar clic en el boton de
“Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de seccion terminada y enviara al
siguiente apartado.
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iSeccidon terminadal

VIl. PROYECTOS Y CONTRATOS RELEVANTES DE LOS ULTIMOS
TRES ANOS

En este apartado Unicamente se registrara la informacion requerida, en caso de que no
se cuente con esta informacion se podra continuar con el registro ya que puede o no
contar con contratos o ser de reciente creacion o en caso de las personas fisicas, que se
hayan dado de alta recientemente.

Proyectos y contratos relevantes de los
ultimos 3 afios

Perfil de la compania

Describe tu giro de forma general

£

Describe ios blenes o serviclos que pusdes proveer usando palabras clave que permita que las Unidades Compradoras de la Cludad de México puedan identificarte como proveeder potencial

Contratos con la Administracién Publica de la Ciudad de México

éHas sido adjudicado con algin contrato por algin ente publico de la Ciudad de México en los (ltimos 3 afios?

() si (@) No

Proyectos y contratos relevantes de los dltimos 3 afios

¢Has sido adjudicado con algin contrato por alguna entidad del gobierno federal, estatal o municipal en los dltimos 3 afos?

()si (@ No

¢Has formalizado algin contrato con el sector privado o social en los Gltimos 3 afios?

()si (@ No
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Para realizar el llenado de la informacion en este apartado se iniciara describiendo el
giro comercial de la persona fisica registrada, posteriormente se debera realizar el
llenado en lo que respecta de la informacion de contratos.

Es importante describir de manera detallada y especifica los bienes y/o servicios
que se ofrecen, ya que al contar con mayor informacion podra ser considerado
en futuras licitaciones.

En caso de contar con la informacion requerida debera proceder al llenado iniciando con
los Contratos con la Administracion Pulblica de la Ciudad de México, dandole clic a la
opcién “Si” - “Agregar contrato”, donde se desplegara una serie de datos que nos
solicita el sistema.

Contratos con la Administracién Piblica de la Ciudad de México ESTA SECCION SOLICITA REGISTRAR
¢Has sido adjudicado con algln contrato por algln ente pulblico de la Ciudad de México en los Gitim UNICAMENTE FACTORES NUMERICOS, ES
@®si One DECIR UNICAMENTE NUMEROS, SIN PUNTOS,

Relacion de contratos

COMAS, GUIONES, ESPACIOS O EL SIMBOLO

Enliste los contratos adjudicados del mas reciente al mas antiguo
DE PESOS, POR LO QUE LAS CANTIDADES
Agregar contrato & DESCRITAS DEBERAN DE SER REDONDEADAS
=]
No. de procedimiento: No. de contrato: \loneto del contrato:
Inicio del contrato: Término del contrato: D ia, 6rgano ado, i o
dd/mm/aaaa = dd/mm/aaaa = Selecciona un elemento.

Agencia de Atencion Animal
Agencia de Gestion Urbana
Agencia de Proteccion Sanitaria
Agencia de Reslliencia

Agencia Digital de Innovacidn Pdblica (ADIP)
Alcaldia Avaro Obregén

Alcaldia Azcapotzalco

Alcaldia Benito Judrez

Alcaldia Coyoacén

Alcaldia Cugjimalpa De Morelos
Alcaldia Cuauhtémoc

Alcaldia Gustavo A Madero
Alcaldia Iztacalco

Alcaldia Iztapalapa

Alcaldia La Magdalena Conireras
Alcaldia Miguel Hidalgo

Alcaldia Mipa Alta

Alcaldia Tlahuac

Alcaldia Tlalpan

Objeto del contrato:

En lo que respecta a la fecha de inicio y término del contrato los contendra el mismo
contrato, al dar clic en “Dependencia”, érgano desconcentrado, entidad o alcaldia se
desplegara un menu con cerca de ciento veinte opciones para elegir el organismo con el
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que se llevé a cabo dicho contrato, y para concluir el llenado de esta opcidn se tendra

que detallar el objeto del contrato:

Contratos con la Administracion Pablica de la Ciudad de México

¢Has sido adjudicado con algun contrato por

@si One

Relacion de contratos

Enliste los contratos adjudicados del mas reciente al mas antiguo

Agregar contr.

No. de procedimiegto: No. de contrato:

algun ente publico de la Ciudac

e México en los aitim

Monto neto del contrato:

3465415 5354343 4546686
Inicio del contrato: Término del contrato: D. ia, érgano i o
15/05/2021 ] 16/06/2022 ] Alcaldia Cuauhtémoc v
Objeto del contratg:
DESASOLVE BN EL ALCANTARILLADO PUBLICO|
W
EN CASO DE QUE SE DESEE REGISTRAR UN PARA EL CASO DE QUE SE DESEE ELIMINAR UN
CONTRATO ADICIONAL DEBERA DAR CLIC EN RECUADRO EN CA?O DE HAB‘ER HECHO APARECER UNO
EL SIGNO DE “MAS” (+) DE AGREGAR OALGUNOS DE MAS DEBERA DAR CLIC EN EL S:IGNO DE
“ »
CONTRATO PARA QUE APAREZCA UN 'MENOS” (-) COMO EL QUEAPAREFE ENEL CIRCULOY
RECUADRO ADICIONAL CON LOS MISMO EL CUADRO EXTRA DESAPARECERA, ESTO APLICA DE LA
DATOS A REGISTRAR MISMA MANERA CON RECUADROS QUE YA TENGAMOS
CON DATOS REGISTRADOS
. . . 7 . . ’ . . .
Pasando a la siguiente opcion de Contratos relevantes se visualizara lo siguiente:
Proyectos y contratos relevantes de los dltimos 3 afos
ZHas sido adjudicado con algun contrato por alguna entidad del gobierno federal, estatal o municipal en los dltimos 3 afios?
@ si () No
Relacién de contratos
Enliste los contratos adjudicados del mas reciente al mas antiguo
Agregar contratuo
@

has sido adjudi ?

£Qué orden de

- - —

Nombre de la entidad:

Fecha de inicio:

dd/mm/aaaa

Monto neto del contrato:

Objeto del contrato:

\3 Gobierno Municipal '\3' Gobierno Estatal '\) Gobierno Federal

No. de contrato:

Fecha de término:

(] dd/mm/aaaa
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La informacion solicitada sera con la que debera de contar el proveedor.

Por ultimo, tenemos lo que corresponde a contratos con el sector privado o social en los
altimos tres afios.

¢Has formalizado alg(n contrato con el sector privado o social en los dltimos 3 afios?

@ si ()No

Relacion de contratos

Enliste los contratos adjudicados del mas reciente al mas antiguo

Agregar contrato ﬂ

Cliente: Tipo: R.F.C.:
Selecciona ~
Monto del contrato: Fecha de inicio: Fecha de término:
dd/mm/aaaa B dd/mm/aaaa B
Objeto del contrato:
r
Guardar y continuar

Como se observa, se captura la informacion con la que cuenta el proveedor en cada
opcidn, en caso de contar con pocos contratos se registraran con los que se cuentany en
caso de no contar con ninguin contrato se dara clic en la opcion “No” de cada secciony
poder continuar.

Al concluir de registrar los datos dentro de este apartado daremos clic en el botén de
“Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de seccién terminada y nos enviara al
siguiente apartado:
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Seccién terminada!

VIII. INTERESES

En esta seccion debera proporcionar informacion respecto a vinculos personales,
profesionales o comerciales del titular del negocio con los que se cuente, asi como
informacion sobre representantes, socios, empleados, apoderados, o administradores
del mismo.

Para empezar a registrar informacion si fuera el caso elegiremos el numeral de acuerdo
al supuesto en el que nos encontremos:
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Intereses

En esta seccion deberas proporcionar informacion respecto a vinculos personales, profesionales o comerciales del titular del negocio, asi como informacion sobre
representantes, socios, empleados, apoderados, o administradores del mismo.

1. Directivos, administradores y representantes

Enliste las personas que se desempefian como directivos, administradores, apoderados, entre otros, en su negocio.

u\lo exlsten personas que declarar

2.F 16n en otros o
Enliste las participaciones del titular en otros negocios o sociedades mercantiles. Estas pueden incluir participaciones accionarias, cargos directivos o en consejos de

administracion, entre otras.

u\lotengopanlchaclénalgunaenotm goclo o ledad

3. Relacidn con asoclaciones

Enliste las relaciones o afiliaciones existentes con cualguier asociacién industrial, profesional o de comercio tales como camaras, confederaciones, colegios, entre

otros.

u‘lo tengo relaclén con asoclacion alguna

4.P en sin Tines de lucro

Enliste las participaciones existentes en organizaciones sin fines de lucro, tales como asociaciones civiles.
u‘lo tengo particlpaclén alguna en una erganizaclén sin fines de lucro

K. Otras relaclones de negoclo
Enliste las relaciones econdmicas distintas a este negocio, tales como arrendamientos o la realizacién de otras actividades comerciales, industriales, agricolas,
ganaderas, silvicolas, entre otras.

u!n tengo otras relaclones econdmicas

6. Relach laboral o de negoclos con de la APCDMX
Enliste cualquier relacion de caracter personal, familiar o laboral con algan funcionario de la Administracién Plblica de la Ciudad de México. En caso de estar en
matrimonio o unién libre, incluya también las relaciones del conyuge por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado.

u\lo tengo relaclén alguna con un funclonario de la APCDMX

15n sobre la 1dad de Ia declarad:

La persona gue suscribe, por mi propio derecho, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacién declarada es completa y veridica.

Guardar y continuar

Para iniciar el llenado quitaremos la palomita de la seccidn elegida y aparecera la opcion
de “Agregar funcionario”, daremos clic en el boton de “+”,

Secchn Incompista 0

Intereses

En esta seccién deberds proporcionar informacién respecto a vinculos personales, profesionales o comerciales del titular del negocio, asi como informacion sobre
representantes, socios, empleados, apoderados, o administradores del mismo.

1. Directivos, administradores y representantes

Enliste las personas gue se desempefian como directivos, administradores, apoderados, entre otros, en su negocio.

pXIsten personas que declarar

Agregar lmclonamo
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Intereses :

En esta seccién deberas proporcionar informacion respecto a vinculos personales, profesionales o comerciales del titular del negocie, asi como infermacion sobre
representantes, socios, empleados, apoderados, o administradores del mismo,

1. Directivos, administradores y representantes

Enliste las personas que se desempefian como directivos, administradores, apoderados, entre otros, en su negocio.

Er‘lo existen personas que declarar

Agregar funcionario O
e
Genero Tipo Persona
FEMENINO v FISICA
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
R.F.C con homoclave Cargo Antigiiedad (Anos)
2. an otros o

Enliste las participaciones del titular en otros negocios o sociedades mercantiles. Estas pueden incluir participaciones accionarias, cargos directivos o en consejos de
administracion, entre otras.

[N tengo participacion alguna en otro o

Agregar participacién o

-
Tipo de Persona Genero
FISICA ~ FEMEMING ~
MNombre Primer apellido Segundo apellido
R.F.C con homoclave Tipo de participacién
2.1 Soclos o acclonistas
Enliste las personas o sociedades accionistas en otro negocio o sociedad mercantil en las que participa
I:rlo existen otros soclos o acclonlstas
Agregar socio o acclonista &
@
Genero R.F.C. del negoclo o socledad mercantil
FEMENING ~ Selecciona ~

Socio o accionista

MNombre o razén soclal R.F.C. con homoclave
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2.2 Directives, administradores o comisarios

Enliste las personas gue fungen comeo directivos, administradores o comisarios en otro negoclo o socledad mercantll en los que participa

l:INn existen directivos, administradores o comisarios

Agregar directive 0
S
Genero: R.F.C. del negocio o sociedad mercantil:
FEMENINO v Selecciona w

Directivo, administrador o comisario

Mombre(s) Primer apellido Segunde apellide

R.F.C. con homoclave Cargo

3. Relacién con asociaciones

Enliste las relaciones o afillaciones existentes con cualquler asoclackon industrial, profesional o de comerclo tales como camaras, confederaciones, colegios, entre
otros.

l:INn tengo relacién con asociacién alguna

Agregar relacion O
o
Membre o razén social R.F.C. con homoclave Tipo de relacién
AMISTAD -
4. Participacién en organizaciones sin fines de lucro
Enliste las participaciones existentes en organizaciones sin fines de lucro, tales como asoclaciones civiles
l:INn tengeo participacién alguna en una crganizacién sin fines de lucro
Agregar participacién O
S
MNombre o razén social R.F.C. con homoclave Tipo de relacién
AMISTAD -
MADRE
5. Orras relaciones de negocio FADRE
Enliste las relaclones econdmicas distintas a este negocio, tales como arrendamientos g#fa realizackon de otr E:JF:\.I-'E(:_JJA ricolas,
ganaderas, sllvicolas, entre otras. PRIMA/O
. ) A PARTIR DEL PUNTO 3 Y HASTA EL TiAD
l:INn tengeo otras relaciones econdémicas . .
PUNTO 6 SE DEBERA SENALAR EL SOBRINA/O
L 2 JEFAJE
Agregar participacion & TIPO DE RELACION SI FUERAEL EMPLEADA/D
CAsO SOCIAO
CLIENTE
PROVEEDOR
Tipe de Persona Genero
FISICA ~ FEMEMING -
MNombre Primer apellide Segundo apellide
R.F.C. con homo<clave Tipo de relacién
AMISTAD -
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6. Relaciones personales, familiares, labeoral o de negocios con funcionarios de la APCDMX

Enliste cualquier relackin de caracter personal, familiar o laboral con algdn funcionario de la Administracion Pdblica de la Cludad de México. En caso de estar en
matrimonic o unién libre, ncluya también las relaciones del coényuge por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado.

DND tengo relacién alguna con un funcionario de la APCDMX

Agregar relacién 0
Género R.F.C. con homaclave Tipo de relacién
FEMENINO v AMISTAD w
MNombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Manifestacién sobre la veracidad de la informacin declarada
La persona gue suscribe. por ml proplo derecho, manifiesto bajo protesta de decir verdad. gue la Infformacion declarada es completa y veridica.

Si desea eliminar un recuadro en alguna de las opciones, como ya se explicé en
el apartado anterior se le dara clic en el circulo con el signo de “menos” (-) que
se visualiza en la esquina superior derecha del recuadro, en automatico el
recuadro desaparecera.

Ahora bien si se encontrara en el supuesto de que no cuenta con ningin vinculo de
ningln tipo deberd de dejar palomeadas todas las opciones como al inicio se muestra,
daremos clic en el botdon de “Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de seccidn
terminaday enviara al siguiente apartado.

v’

iSeccién terminada!
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IX. RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ANTICORRUPCION

En el siguiente apartado se observa la Politica de Integridad, asi como las disposiciones
legales en materia de adquisiciones y responsabilidades procurando que el proveedor
conozca sus derechos y obligaciones en cuanto a las contrataciones publicas.

Responsabilidades administrativas y anticorrupcién S

Politica de integridad

Los articulos 39 y 39 bis de |a Ley de Adquisiciones sefialan las causales por las cuales las dependencias, érganos desconcentrados, alcaldias y
entidades de la Administracién Pablica de la Ciudad de México (APCDMX) deberan abstenerse de contratar con personas fisicas © morales
(consultar aquf). La Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y la Ley General de Responsabilidades Administrativas

regulan el acgyar tanto de servidores publicos y de privados involucrados en procedimientos de contratacién plblica y establecen aquellas
obligaciones y donductas que deberas observar como participante en contrataciones plblicas y proveedor de la APCDMX (consultar aqui).

AL DAR CLIC EN “CONSULTAR AQUI” abilidades /
PODREMOS VISUALIZAR LA LEY DE AL DAR CLIC EN “CONSULTAR AQUI”

ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO PODREMOS VISUALIZAR LEY DE PROTECCION |

Disposiciones Ig

La persona que bajo protesta de decir v ‘ 0s
articulos 39y 3 PERSOI\:.’:::IC:EVL‘&N::#ZZOS QUE [rito Federal, asi como los] DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE Bn la Ley
_ ’ SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE
de Responsabilij SE DESCRIBEN, ASI COMO OTRAS oy la Ley General de Rg MEXICO Y CONSULTAR PERSONALMENTE LOS lentro en

ninguno de los DISPOSICIONES LEGALES eptos ARTICULOS QUE SE DESCRIBEN, ASi COMO

OTRAS DISPOSICIONES LEGALES

Guardar y continuar

En este apartado ya que Unicamente es de consulta e informacion, no tendra que realizar
alguna otra accion por lo que una vez que realice la consulta correspondiente dar clic en
el boton de “Guardar y continuar”, aparecera la pantalla de seccion terminada y
enviara al siguiente apartado:

iSeccién terminada!
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X. OBLIGACIONES

Un apartado mas de consulta en el que el proveedor conocera las obligaciones que se
adquieren como Proveedor de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
respecto a la forma en que deberd mantenerse actualizado el registro, asi como las
causales para su cancelacion.

Seccién incompleta 0

Obligaciones

Los articulos 14 sexies y 14 septies de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal sefialan las obligaciones que se adquieren como
Proveedor de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México respecto a la forma en que deberd mantenerse actualizado el registro, asl como
las causales para su cancelacién (consultar aquf).

Obligaciones como Proveedor de la Administracién Piblica de la AL DAR CLIC EN “CONSULTAR AQUI”
PODREMOS VISUALIZAR LA LEY DE
La persona que suscribe, por mi propio derecho, manifiesto bajo ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO nido y alcance legal de los

FEDERAL Y CONSULTAR PERSONALMENTE
LOS ARTICULOS QUE SE DESCRIBEN, AS{
COMO OTRAS DISPOSICIONES LEGALES

articulos 14 sexies y 14 septies de la Ley de Adquisiciones para el
de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México, en términos|

que adquiero como Proveedor
Fregistro y la renovacién del
mismo, asf como las causales para su cancelacion.

Guardar y continuar

Este apartado en especifico se distingue del anterior que, Unicamente es de consulta,
una vez realizada dar clic en “Guardar y continuar” aparecera una Alerta, la cual sefiala
que es necesario llenar todas las secciones y “PERFIL DE TU NEGOCIO”,

Alerta

Es necesario llenar primero todas las secciones y Perfil
de tu negocio.

Al haber realizado el registro completo hasta este punto podra darse cuenta que dicho
apartado de “PERFIL DE TU NEGOCIO” no esta contenido en ninguno de los apartados
anteriores, esto, ya que él mismo lo podremos encontrar en la parte superior derecha de

nuestro portal.
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6.3 PERFIL DE TU NEGOCIO

Siendo un requisito indispensable para poder continuary concluir el registro, dar clic en
este apartado, con lo cual nos enviara a una nueva ventana en la cual se debera registrar
informacion adicional de la persona moral y asi se podran elegir las categorias de los
bienes, servicios y obras que forman parte de tu negocio.

)

Mﬁd c' o GOBIERNO DF LA ;‘ Tianguis

W‘E Vé CIUDAD DE MEXICO J Digital
R o

Proveedor: MCR8703083W3 Mi cuenta Actuahzarorenova‘ Perfil de tu negocio k:errarsesic)n

Tramite pendiente: CONSTANCIA POR PRIMERA VEZ
Fecha alta: 31/08/2022
Dias para concluir: 2 - 20

‘Seccién completa /'

Identidad

Seccién completa /'

Proveedor MIPYME

Cabe sefialar la importancia de la informacion que particularmente se registra en este
apartado, ya que Tianguis Digital te hara llegar notificaciones conforme a tu preferencia
sobre las oportunidades de negocio con la Administraciéon Plblica de la Ciudad de

México que estén relacionadas con el perfil de tu negocio.

/W Tianguis
Digital

GOBIERNG DE LA

o
|\%.—T& ‘ ‘f/" CIUDAD DE MEXICO
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Mi cuenta Actualizar o renovar Perfil de tu negocio Cerrar sesion

Preferencias de contratacion

rias de los bien que forman parte de tu negocio.

sobre las oportunidades de negocio e estén relacionadas con el perfil de tu negocio.

MINEGOCIO

1. Comparte la informacién de tu negocio. Este perfil lo verdn las unidades compradoras.
Describe tu negocio

Lema del negocio
Descripcién del negocio
Diferenciadores empresariales
sitio web

ADRIAN ALEJO MONTIEL

&3 Notificaciones

K O o ®
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Pasando a la informacion que debemos registrar comenzamos con lo solicitado en el

numeral 1, que corresponde a informacidon de td negocio, al concluir cada seccion

debera dar clic en “Guardar”.

MINEGOCIO

1. Comparte la informacion de tu negocio. Este perfil lo veran las unidades compradoras.

Describe tu negocio

@ Lema del negocio

ESCRIBE AQUI ELLEMA DE TU EMPRESA

COMO PERSONA MORAL EN ESTA
SECCION SE DEBERA REGISTRAR EL
LEMA COMO PROVEEDOR AL OFRECER
UN PRODUCTO

4

GUARDAR

ADRIAN ALEJO MONTIEL & escripeicn del egocio

COMO DESCRIPCION DEL NEGOCIO
AMPLIAR LA IMAGEN DE COMO DEBEN
DE PERCIBIRTE TUS CLIENTES

non @

DESCRIBE AQUI TU EMPRESA
4

GUARDAR

@ Diferenciadores empresariales

REFERENTE A LOS DIFERENCIADORES
EMPRESARIALES ENLISTAR LAS
CUALIDADES DE LOS PRODUCTOS O
SERVICIOS QUE SE OFRECEN

ESCRIBE AQUI TUS DIFERENCIADORES GUARDAR

SE PODRA REGISTRAR EL SITIO WEB
DE LA EMPRESA, EN CASO DE NO
CONTAR CON UNA PAGINA WEB EL
SISTEMA PERMITIRA AVANZAR SIN
NECESIDAD DE REGISTRAR ESTE
CAMPO

es recibir notificaciones?

Email | lic.jddah&7@gmail.com Telefonofijo | 5522335566

Movil 5596784152

COMO SE PUEDE OBSERVAR EL
SISTEMA YA REGISTRO LOS DATOS DE
NOTIFICACIONES YA QUE SE VINCULA

CON LA INFORMACION REGISTRADA

EN EL APARTADO DE CONTACTO

En cada seccion una vez que se registre lo solicitado y se dé clic en el boton “Guardar”

aparecera la siguiente leyenda:
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Registro guardado!

Puede continuar!

Ademas de lo anteriormente descrito, del lado izquierdo del portal se podra agregar una
imagen de perfil en relacién con el negocio de la persona moral registrada, de igual
manera se tendra la opcion de registrar contactos de redes sociales:

Describe tu negocio

Lema del negocio

r L .
3 Descripcidn del negocio DEL LADO IZQUIERDO DEBAJO DE LA IMAGEN

DE PERFIL SE PODRAN AGREGAR CONTACTOS
DE REDES SOCIALES COMO LO SON FACEBOOK,
Diferenciadores empresariales TWITTER, LINKEDIN Y WHATSAPP

(UNICAMENTE INDICAR EL USUARIO
CONFORME APARECE EN LA RED SOCIAL, ASi
Sitio MISMO EL NUMERO TELEFONICO PARA INDICAR
ADRIAN ALEJO MONTIEL EL NUMERO DE WAHTSAPP DEBERA CONTENER

10 DiGITOS, CON LA LADA INTERNACIONAL)
(ﬂ u m @ Notificaciones

No es un requisito obligatorio el contar con cada uno de los contactos sefialados,
ya que con registrar el nimero de WhatsApp es suficiente para que el sistema
permita avanzar.
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Introduce tu nombre de usuario Introduce tu nimero de WhatsApp
Facebook ‘

‘ Guardar Cancelar
Cancelar ‘

ADETAN ALE MY MONTIEL

B o @ &

Introduce tu nombre de usuario

Introduce tu nombre de usuario . N
Linkedin

Twitter

Guardar Cancelar

Una vez que se haya registrado toda la informacion respecto a la seccion de “Mi
negocio” dar clic en el botén de “Siguiente”, accion que enviara a la segunda parte se
esta seccion de ”PERFIL DE TU NEGOCIO”.

En esta segunda parte se tendran que elegir las categorias de los bienes y servicios que
forman parte de tu negocio y que se desean ofrecer a la Ciudad de México.

Y, OBIERNG DE La A
B B e | G T

COMSTANCIAPOR Mi cuenta Actualizar o renovar Perfil de tu negocio Cerrar sesion

Preferencias de contratacién
En esta seccién podras elegir las categorias de los bienes, servicios y obras que forman parte de tu negocio.

Tianguis Digital te har3 llegar notificaciones conforme a tu preferencia sobre las oportunidades de negocio con la Administracién Publica de la Ciudad de México que estén relacionadas con el

perfil de tu negocio.

MINEGOCIO

2. Selecciona los bienes o servicios que te gustaria ofrecer a la ciudad de México @
Busca y agrega objetos de gastos o productos especificos. Se recomienda maximo los 10 mds imp

AL DARCLICEN LA FLECHA DE

ESTE APARTADO, SE DESPLEGARA AGREGAR
Seleccione u cion(es) -
e —— EL MENU DE BIENES Y SERVICIOS %

¢No se encuentra tu producto? Agreg

Consul =
Catilogn CABMS

Selecciona los bienes o servicios que te gustaria ofrecer a la Ciudad de México

Editar informadién personal m
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Hecha esta accion se podran seleccionar los bienes y servicios que desee, esto
colocando una palomita en el recuadro correspondiente al bien o servicio de su interés.

MINEGOCIO

2. Selecciona los bienes o servicios que te gustaria ofrecer a la ciudad de México @

Busca y agrega objetos de gastos o productos especificos. Se recomienda maximo los 10 mds importantes que ofrece tu empresa.

Search -
UNA VEZ SELECCIONADOS LOS BIENES Y
SERVICIOS DAR CLIC EN EL BOTON DE
11 FIGURAS DE BARRO 60% EN PESIMO ESTADD (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.2110) “AGREGAR” AL HACERLO, LO
5 d
TOCRAFIAS A COLOR CIBACHROME 38,543 CMS. AUTOR: SALAS PORTUGAL. 5. )€ [L3) (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.2316) SELECCIONADO APARECE ENLISTADO EN LA

12 FOTOGRAFIAS CIBACHROME, 93,5 X 60.5CM. AUTOR: SALAS PORTUGAL ARMANDA. 5. XX {BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.2308) PARTE INFERIOR

(7] 107 FOTOS ALITOR HERMANOS MAYD AFID 510! MEDIDA 12,615 (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1 213)

(7 12 SILLONES ESTILO NEGCLASICO FORRADDS EM PIEL, 5. KVl MADERA TORNEADA Y TORNEADA, 104 X 621 SSCM. (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 2.1.281)

(T 15 TABURETES, S ¥VIll MADERA TALLADA, 56 1 75 X 43CM. (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1 292)

16 FIGURAS DE PASTA 25 % DETERIORADAS (BIENES MUESLES ARTISTICOS; 212115

()20 SILLONES BARROCOS 5. KVIl MADERA TALLADA Y DORADA, 133468X69 DOS EN COMODATO EN EL MUSEQ DE LAFOTOGRAFIA (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 1.1.280)
21 TABURETES ESTILO BARROCO, S. V11| MADERA TALLADA Y DORADA, 51 70 ¥ 41CM. [BIENES MUEBLES HISTORICOS; 1.1278)

() 25 FOTOGRAFIAS CISACHROME ALUTOR: SALAS PORTUGAL A. 5. 10430 FOTOGRAFIAS) (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 21.2311) m
(7] 2 BANDERAS CON ESCUDO NACIGNAL DE PERFIL SATIN POLICROMADG 5. X (PLANERA 2.3) (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1161)

2 BIELDOS INSTRUMENTO AGRICOLA DE HIERRD EN FORMA DE TRINCHE, SOLO UND TIENE MANGO MET-258 ¥ 259 (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.564)

Selecciona los bienes o servicios que te gustaria ofrecer a la Ciudad de México

| 107 FOTOS AUTOR HERMANOS MAYO ARNO S.XX MEDIDA 12.6X19 (BIENES MUEBLES ARTISTIC0S; 2.1.2334) X ‘

| 12 FOTOGRAFIAS CIBACHROME, 99.5 X 80.5CM. AUTOR: SALAS PORTUGAL ARMANDO. S. XX (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.2308) X |

| 15 TABURETES, $ XVIIl MADERA TALLADA, 56 X 75 X 49CM. (BIENES MUEBLES HISTORIC0S; 3.1.292) X ‘

| 20 SILLONES BARROCOS S. XVII MADERA TALLADA ¥ DORADA, 133X69X69 DOS EN COMODATO EN EL MUSEQ DE LA FOTOGRAFIA (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1.280) X |

| 2 BANDERAS CON ESCUDO NACIONAL DE PERFIL SATIN POLICROMADO S. XX (PLANERA 2.3) (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1.181) X |

| 2BOTES PARA COCINAR UNO ES LARGO Y ANGOSTO NEGRO CON ASA Y OTRO LARGO COLOR NEGRO CON ASA MET-385 Y 386 (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.606) X |

2 FAROLES PARA CARRETA ACCESORIO DE METAL EN COLOR NEGRO Y CON CRISTAL DE COLOR TRANSPARENTE ¥ FOCO TIENE ALAMBRE PARA SU CONEXION MET-157 Y 158
[BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1.92) X

‘ 2 PEDESTALES DE MARMOL, S. XIX, MARMOL GRIS. (PATIOZ) (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1.238) X

| 2 RIELES DE VIA SON 4 PIEZAS QUE HACEN UNA SOLA Y SE JUNTA LA CATALOGADA MET-298 MET-421Y 424 (BIENES MUEBLES ARTISTICOS; 2.1.610) X

| 2 SILLONES ESTILO ROMANTICO, 5. XIX MADERA TALLADA, DORADA Y TAPIZADA CON GOBELINO 120 X 72 X 63.5  § DE MUSICA) (BIENES MUEBLES HISTORICOS; 3.1.290) X ‘

Editar informacion personal m

Como se muestra en la imagen los bienes y servicios seleccionados ya se encuentran
enlistados en la parte inferior.

En caso de que tenga dudas acerca de los bienes y servicios que pueden o
desean seleccionar, estos se podran consultar en el “Catalogo CABMS”.
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MINEGOCIO

2. Selecciona los bienes o servicios que te gustaria ofrecer a la ciudad de México @

Busca y ogrega objetos de gastos o productos especificos. Se recomienda maxima los 10 mds impartantes que ofrece tu empresa.

Seleccione una opeion(es) - | AGREGAR

Noseencuentratuprody]  CATALOGO CLAVES  |iu negocio.

CABMS S~

oty L
Catilogo CABHS BTQ

Al concluir de registrar los datos dentro del apartado ”PERFIL DE TU NEGOCIO” dar clic
en el boton de “Finalizar” y el portal nos regresara al inicio en donde se encuentran
todos los apartados que ya llenamos con anterioridad, solo que esta vez ya podremos
dar clic en el botén de “Guardar y continuar” del apartado de “Obligaciones”,
aparecera la pantalla de seccion terminaday nos enviara al apartado final.

v’

iSeccién terminada!
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7. FIRMA

Hemos llegado al final del registro, con todas las casillas en color verde, es indicativo de
que podras proceder a firmar con la Efirma (de la persona moral registrada).

Firma

Firmar acuse con certificado e.firma*.

Certificado (.cer)

BB

Liave (key)

Contrasefia

Finalizar registro

Recordemos que al firmar se estan aceptando los términos y condiciones

descritos en este apartado, por lo que es importante leerlo completo antes de
proceder a firmar.

Hecho todo lo anterior ahora si podra proceder a firmar el tramite:

Firma AL DAR CLIC EN LOS RECUADROS
e i e o o e s CON EL SIMBOLO “+”
[ - -3 - 3 PODREMOS SELECCIONAR
] €O [J - omcoc. - rEsinconTRasena - ~ 4 ||[ suscor ez conmmasera o] 1 NUESTRA CLAVE “CER” Y “ KEV”
Organizar - MNueva carpeta Hz= - Em =]
N Normare = o prp——— - Y FINALIZAR ESCRIBIENDO LA
). INFORMACIOM FIRMA ELECTROMNICA 16,/01/2019 07:51 a... Carpeta d| B CONTRASEIVA DAR CLIC EN
cer 07,/02/2019 08:43 a... Certificadlf, ’
“FINALIZAR REGISTRO”

~| [Security Cerificate ¢.cent =]

] [Emceeccan

Finalizar registro

65



nguis
i

R &2 cosiERNO DE LA /AT
e % CIUDAD DE MEXICO D
[¢]

&
-
2

seccién ncompiets

Firma

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados para el Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracion
Pablica de la Ciudad de México son ciertos, en el entendido que de cualquier informacion o declaracién incompleta, errénea o falsa sera
metivo para no obtener el registro. Ademas, autorizo a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales para verificar la
veracidad de la informacién y/o documentacion proporcionada peor este medio, con apego a las leyes y normatividad aplicable

Asi mismo acepto los términos y condiciones en materia de acceso a la informacion publica y manejo de datos personales establecidos para
el procedimiento de inscripcién y/o actualizacién del Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, vigentes y aplicables

Firmar acuse con certificado e.firma”.
Los archivos que se solicitan para la firma electrénica expedida por el SAT deben ser de la persona fisica que solicita el registro

Certificado (.cer) - aihj8703083w3.cer

Liave (key) - Claveprivada_FIEL_AIHJ8703083W3_20190207_0930T key

* El horario de recepcién de informacién enviada por el proveedor para fines de contabilidad de términos, sera en dfas y horas hébiles,
entendiéndose por éstos, de lunes a viermnes con horario de 9:00 a 18:00 hrs. En el supuesto que cualquier solicitud sea ingresada fuera
de estos horarios, su contabilizacién de fecha de respuesta sera al dia habil inmediato.
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8. ACUSE DE RECIBO

Una vez que se haya firmado el tramite mediante correo electrénico se recibira el “Acuse
de recibo” de Informacion para el Registro al Padron de Proveedores de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

L%*%‘ o’ﬂ.} GOBIERNO DE LA f‘j Tianguis

rur".,b'l Vé CIUDAD DE MEXICO Digital
~—= o

ACUSE DE RECIBO DE INFORMACION PARA EL REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Usuario: HGDETORIGKKS Ciudad de México a, 04 de julio de 2022

Follo de registro: WOLRSGL-IHE3HGO

Fecha de recepcién: 04 de jullo de 2022

Usted completd de forma exilosa la entrega de informacidn de los requisitos minimos solicitados por el Padrdn
de Proveedores de la Administracidn Pablica de la Ciudad de México, con fundaments en el capituby Tercero
de los Lineaminetos Genesales del Padrén de Provesdores de la Administracidn Piblica de la Ciudad de
México, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 05 de junio de 2019, en relacidn con el
articuls 14 Ter de la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal vigente.

Le recordamos que la recepcitn de la informacién y documentacion no constituye |a inscripeidn al Padrdn de
Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México, por ko que una vez validada por esta
Direccidn General de Recursos Materizles y Servicios Generales en un plazo de quince dias habiles contados
a partir de la recepcién de la informacién, se axpedira la Constancia de Registro al Padron de Proveedores
con la anotacin, en su caso, que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable,

Mota: Recuerda que para obtener la constancia como Proveedor Salanalmente Responsable deberdn ser
validados y aprobados los documentos previamente solicitados.

ATENTAMENTE
Direcclén General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracldn y

Finanzas de la Cludad de MéxicoViaducto Rio de la Pledad, nimero §15, planta baja, colonia Granjas
México, Alcaldia lztacalco, Cédigo Postal 08400, en esta Ciudad de México.

Sl Sigkal del Lsaro

[T — S— warm - e
b o e - e g
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9. CONSULTA DE TRAMITE

Con el nimero de folio de registro podras consultar el estado en que se encuentra el
tramite accediendo a la siguiente pagina:
https://tics.finanzas.cdmx.gob.mx/validar_tramite/public/
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ACUSE DE RECIBO DE INFORMACION PARA EL REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO. FOLIO DE REGISTRO PARA

CONSULTA DE ESTATUS (DICHO
FOLIO SE PUEDE VISUALIZAR EN

EL ACUSE DE RECIBO DE
Usuario: HEDETOBIOKKS Cil  REGISTRO EN EL PADRONDE ~ |2022
PROVEEDORES)

Folio de registro: WDLR-SGL-IHE@

Fecha de recepcién: 04 de julio de 2022
k| Q}’ 4 Tianguis

i) GOBIERNO DE / Registrate  Inicia sesion ~ Consulta el padrén  Aviso de privacidad

\HHT'I?, ‘-“{g CIUDAD DE MEXICO _& Digital 9 P P!

Sistema de Compras Publicas de la Ciudad de México = Padrén de Proveedores

FOLIO DE TRAMITE DEL PROVEEDOR

REGISTRAR EL FOLIO DE
REGISTRO

DAR CLIC EN EL BOTON “BUSCAR
INFORMACION” PARA QUE
ARROJE EL ESTATUS DEL

% i de e e México TRAMITE
|ﬁ‘ «% SAF \SCGE‘i 2 de 6

[-)

Una vez que se haya registrado el folio y se haya dado clic en el botén “Buscar
informacion” la plataforma arrojara el estatus en el que se encuentra el trdmite para

solicitud de constancia, en los cuales se podran presentar tres estatus diferentes del
tramite:

e Pendiente de atender por el proveedor (no concluyd el tramite): Se refiere a que
la informacion y/o documentacion proporcionada al Padrén de Proveedores no
cuenta con alguna caracteristica solicitada por el Padrén de Proveedores, la cual
impide la generacion de la constancia, en este caso el proveedor podra consultar
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en su cuenta creada en el Tianguis Digital o en su defecto en el acuse de rechazo
que se podra consultar en el correo electréonico registrado, aquellas
observaciones que debera subsanar y volver a remitir su informacién para una

nueva revision.

o A .
BHR| /2, comirano or s ,{} Tianguis Regi ia cacie . ) -
(R T, conianoor s an egistrate  Inicia sesion  Consulta el padrén  Aviso de privacidad
R/ ‘{0 Digital

Sistema de Compras Publicas de la Ciudad de México = Padrén de Proveedores

’ ESTATUS DEL

REGISTRO

ESTE TRAMITE SE ENCUENTRA EN ESTATUS DE /

PENDIENTE DE ATENDER POR EL PROVEEDOR (NO CONCLUYO EL
TRAMITE)

INACTIVIDAD DEL PROVEEDOR EN EL TRAMITE

IDNTOM6-BKGECJM
FECHA DE ULTIMA

RFC DEL PROVEEDOR AL CUAL e Iformack ACTUALIZACION DE
CORRESPONDE EL REGISTRO SSCATIOImacen ESTATUS

T~ /

Folio: RFC con homoclave: Fecha de actualizacion:

IDNTOM6-BKGECJM BEGJ8902014X8 2019-02-11 11:39:41.0

e Constancia: Se refiere a que el proveedor ya cuenta con toda la informacion y
documentacién correcta y el Padron de Proveedores ya ha emitido la constancia
correspondiente, la cual podra descargar en su cuenta creada en el Tianguis
Digital en la seccion “Constancia”, con esto ha dado fin al tramite. Cabe sefialar
que la constancia emitida cuenta con vigencia de un afio, la cual se podra

visualizar en la misma.
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ESTE TRAMITE SE ENCUENTRA EN ESTATUS DE

CONSTANCIA

CONSTANCIA VIGENTE A LA FECHA DE CONSULTA

EDKV5IV-EKJHHAP

Buscar informacion

Folio: RFC con homoclave: Fecha de actualizacién:

EDKV5IV-EKJHHAP TSMOB0706F36 2021-11-05 14:57:26.0

Aviso de privacidad

e Suspension temporal: Se refiere a que el proveedor que esta solicitando el

tramite cuenta con alguna suspension por parte de la Contraloria o la Funcion

Publica la cual se publica en el Diario Oficial de la Ciudad de México o en la

Gaceta Oficial y dicha suspension impedira que prosiga con el tramite de

solicitud de constancia ya que dicha suspension implica que el proveedor no

pueda brindar sus bienes y/o servicios a ninguna institucion gubernamental, por

lo cual podra volver a solicitar el tramite una vez que el periodo de suspension

haya concluido.

o
A . .
mﬁ' Eﬂ % SomiERNDRELA l‘& L'iag'?;’::'s Registrate  Inicia sesién  Consulta el padron
& A

Sistema de Compras Publicas de la Ciudad de México Padron de Proveedores

ESTE TRAMITE SE ENCUENTRA EN ESTATUS DE

SUSPENSION TEMPORAL

8EQXR2P-DVDVS8MF

Buscar informacion

Folio: RFC con homoclave: Fecha de actualizacion:

8EQXR2P-DVDVSMF MDX030512BH2 2022-03-3013:38:21.0

Aviso de privacidad
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